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                ЗАТВЕРДЖУЮ

Заступник голови обласної державної адміністрації 

_____________ А.Б.Балонь 
План роботи 

Департаменту фінансів  

обласної державної адміністрації на 2018 рік
1. Питання для розгляду на сесіях обласної ради:                                                                

                                                        Березень

           Про звіт про виконання обласного бюджету за 2017 рік.

Про внесення змін до показників обласного бюджету на 2018 рік.

	Відповідальні за підготовку: 
	          Вітренко Н.М.,

Гулько О.Г.,Крючкова В.В.
	



 Червень

Про звіт про виконання обласного бюджету за 1 квартал 2018 року.

Про внесення змін до показників обласного бюджету на 2018 рік.

	Відповідальні за підготовку: 
	         Вітренко Н.М.,

        Гулько О.Г.,Крючкова В.В.
	


                                                         Липень

Про внесення змін до показників обласного бюджету на 2018 рік.

	Відповідальні за підготовку: 
                           Вітренко Н.М.,

                                                                              Гулько О.Г.,Крючкова В.В.
	

	
  Вересень

Про звіт про виконання обласного бюджету за 1 півріччя 2018 року.

Про внесення змін до показників обласного бюджету на 2018 рік.

Відповідальні за підготовку: 

      Вітренко Н.М.,

      Гулько О.Г.,Крючкова В.В.
                                                          Жовтень

Про внесення змін до показників обласного бюджету на 2018 рік.

Відповідальні за підготовку: 
                           Вітренко Н.М.,

                                                                               Гулько О.Г.,Крючкова В.В.

	                                 Балонь А.Б.

                                Вітренко Н.М.
	              Бутрій Д.С.

             Вітренко Н.М.


	


      Грудень                  

Про звіт про виконання обласного бюджету за 9 місяців 2018 року.

Про  внесення змін до показників обласного бюджету на 2018 рік.

Про обласний бюджет на 2019 рік.

	Відповідальні за підготовку: 
	        Вітренко Н.М.,

       Гулько О.Г.,Крючкова В.В.
	             Бутрій Д.С.

             Вітренко Н.М.


	


III. Основні питання для розгляду на засіданнях колегії

обласної державної адміністрації

   Лютий       

 Про  підсумки роботи місцевих органів влади щодо забезпечення виконання  місцевих бюджетів області за 2017 рік.

	Відповідальні за підготовку: 
	          Вітренко Н.М.,

         Гулько О.Г.,Крючкова В.В.
	             Бутрій Д.С.

             Вітренко Н.М.




                                                      Травень

Про  підсумки роботи місцевих органів влади щодо забезпечення виконання місцевих бюджетів області за І квартал 2018 року.

	Відповідальні за підготовку: 
	         Вітренко Н.М.,

        Гулько О.Г.,Крючкова В.В.
	              Бутрій Д.С.

              Вітренко Н.М.





Серпень

Про  підсумки роботи місцевих органів влади щодо забезпечення виконання  місцевих бюджетів області за І півріччя 2018 року.

	Відповідальні за підготовку: 
	         Вітренко Н.М.,

        Гулько О.Г.,Крючкова В.В.
	               Бутрій Д.С.

               Вітренко Н.М.


	


       Листопад

Про  підсумки роботи місцевих органів влади щодо забезпечення виконання  місцевих бюджетів області  за 9 місяців 2018 року.

	Відповідальні за підготовку: 
	         Вітренко Н.М.,

        Гулько О.Г.,Крючкова В.В.
	                Бутрій Д.С.

                Вітренко Н.М.







                          Грудень

	   Про  обласний бюджет на 2019 рік

Відповідальні за підготовку: 
	        Вітренко Н.М.,

       Гулько О.Г.,Крючкова В.В.
	                  Бутрій Д.С.

                  Вітренко Н.М.




3. Наради, семінари, зустрічі, прес-конференції, що

проводяться Департаментом фінансів 
- наради із заступниками директора та начальниками галузевих управлінь і відділів Департаменту фінансів (за потребою).

	Відповідальні за підготовку: 

	Вітренко Н.М.




   проведення консультацій з громадськістю з питань:

· звіт про виконання обласного бюджету за 2017 рік (березень);
· звіт про використання коштів державного бюджету за 2017 рік по головному розпоряднику коштів - Херсонська обласна державна адміністрація (березень);
· про особливості формування місцевих бюджетів області на 2019 рік (грудень).

	Відповідальні за підготовку: 
	Вітренко Н.М.,Десна Т.О.


- проведення нарад - співбесід з начальниками фінансових управлінь районних державних адміністрацій, міських рад, об’єднаних територіальних громад, щодо стану виконання місцевих бюджетів.

	Відповідальні за підготовку: 


	Вітренко Н.М.


- засідання конкурсної комісії на зайняття вакантних посад державної служби (по мірі необхідності).

	Відповідальні за підготовку: 
	Гулько О.Г.,Десна Т.О.


- засідання тендерного комітету (за потребою).

	Відповідальні за підготовку: 

	Нікольський С.С.


4. Організаційно-кадрова робота

· організація проведення спеціальної перевірки та перевірок достовірності відомостей щодо застосування заборон, передбачених частинами третьою і четвертою статті 1 Закону України «Про очищення влади», претендентів на зайняття посад державних службовців. 

	Відповідальні за підготовку: 

Термін виконання – за потребою


	 Десна Т.О.


· своєчасне внесення пропозицій щодо присвоєння чергових рангів державним службовцям.
	Відповідальні за підготовку: 

Термін виконання –  протягом року


	Десна Т.О.


· організація роботи по навчанню та підвищенню кваліфікації.  

	Відповідальні за підготовку: 

Термін виконання –  протягом року 

	Десна Т.О.


· складання графіку відпусток на 2019 рік.

	Відповідальні за підготовку: 

Термін виконання: грудень 

  
	Десна Т.О.


· складання та надання звітності центру зайнятості.

	 Відповідальні за підготовку: 

Термін виконання: за потребою 

  
	Десна Т.О.


· організаційна робота по поданню електронних декларацій за 2017 рік державними службовцями Департаменту фінансів, в тому числі тими, які припинили діяльність.
	Відповідальні за підготовку: 

Термін виконання: січень- березень,

протягом року 

  
	Десна Т.О.


· підготовка наказів по особовому складу та відпусткам працівникам Департаменту фінансів.

	Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: протягом року 

  
	Десна Т.О.


· складання звітності про кількісний склад державних службовців.

	Відповідальні за підготовку: 

Термін виконання: щокварталу

 
	Десна Т.О.


· організація роботи по оцінюванню результатів службової діяльності

 державних службовців за 2018 рік.   

	Відповідальні за підготовку: 

Термін виконання – жовтень-грудень

	Десна Т.О.,

керівники структурних підрозділів


                                      5. Контрольна діяльність та робота.  
- систематичний моніторинг своєчасного та якісного виконання актів і доручень Президента України, Кабінету Міністрів України, Верховної Ради України, розпоряджень і доручень голови облдержадміністрації, розгляд запитів і звернень народних депутатів України та депутатів місцевих рад, вжиття заходів щодо зміцнення виконавської дисципліни по реалізації цих документів. 

	Відповідальні за підготовку: 

Термін виконання: протягом року
	Вітренко Н.М.,
Гулько О.Г.,Крючкова В.В.



· перевірка рішень районних та міських (міст обласного значення) рад, сільських та селищних об’єднаних територіальних громад, про затвердження відповідних бюджетів на відповідність бюджетному законодавству.

	Відповідальні за підготовку: 


	Начальники управлінь і відділів


- перевірка правильності складання і затвердження кошторисів та планів використання коштів установами і організаціями, які фінансуються з обласного бюджету.

	Відповідальні за підготовку: 


	Начальники управлінь і відділів


- погодження кошторисів, планів асигнувань та штатних розписів структурних підрозділів обласної державної адміністрації, апаратів районних державних адміністрацій.

	Відповідальні за підготовку: 


	Крючкова В.В


- забезпечення протягом бюджетного періоду відповідності розпису обласного бюджету встановленим бюджетним призначенням.

	Відповідальні за підготовку: 


	Начальники управлінь і відділів



- проведення експертизи обласних (регіональних) програм на предмет забезпеченості їх фінансовими ресурсами.

	Відповідальні за підготовку:                                               

	Вітренко Н.М., Гулько О.Г.,
  Крючкова В.В., Кравченко Л.В.



- здійснення контролю за витрачанням коштів на утримання місцевих державних адміністрацій.

	Відповідальні за підготовку: 


	Крючкова В.В.


- здійснення контролю за дотриманням бюджетного законодавства на кожній стадії бюджетного процесу щодо місцевих бюджетів.

	Відповідальні за підготовку: 


	Начальники управлінь і відділів


-  прийняття, аналіз, зведення та надання Державному казначейству України, Рахунковій палаті України річних, квартальних звітів по органах виконавчої влади.

	Відповідальні за підготовку: 


	        Крючкова В.В, Стринжа М.О.


 6. Інформаційно - аналітична робота

   Аналізувати та надавати інформації:

Міністерству фінансів України

· про наявність та спрямування вільних залишків коштів на рахунках місцевих бюджетів та коштів від перевиконання доходів загального фонду із зазначенням напрямків в розрізі зведених бюджетів міст та районів області.

	Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: щомісяця     
	Крючкова В.В.,Туркевич С.В.


- про стан отримання та погашення банківського кредиту органами місцевого самоврядування (короткотермінові позички).

	Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: щомісяця   

  
	Крючкова В.В.,Туркевич С.В.




· аналіз стану дебіторської і кредиторської заборгованості місцевих бюджетів області, складання аналітичної записки, внесення пропозицій по скороченню бюджетної заборгованості.

	Відповідальні за підготовку: 

Термін виконання: щомісяця
	Крючкова В.В., Туркевич С.В.




- про розміщення на депозитних рахунках в комерційних банках тимчасово вільних залишків коштів місцевих бюджетів.

	Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: щомісяця   

  
	Гулько О.Г.,Гвоздик О.М.


- щодо прогнозу надходжень на 2018-2020 роки у розрізі платежів, що надходять до місцевих бюджетів.

	Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: серпень    

  
	Гулько О.Г.,Гвоздик О.М.


· про стан розрахунків  по заробітній платі з працюючими у бюджетній сфері та інші соціальні виплати.

	Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: щочетверга  

  
	 Кравченко Л.В., Царенко Н.М.



- про обсяги видатків, передбачених в місцевих бюджетах області на оздоровлення та відпочинок дітей у 2018 році.

	Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: щомісяця  


	 Кравченко Л.В.,Ролік О.А.



- щодо використання коштів медичної субвенції у 2018 році. 

	Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: щомісяця  


	 Кравченко Л.В.,Ролік О.А.


- про використання  субвенції з державного бюджету про стан розрахунків по наданих пільгах та житлових субсидіях населенню на оплату електроенергії, послуг тепло, водопостачання і водовідведення, квартирної плати, вивезення побутового сміття.

	Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: щомісяця   

  
	Кравченко Л.В.,Царенко Н.М.


- про використання субвенції з державного бюджету місцевим бюджетам на надання пільг та житлових субсидій населенню на придбання твердого та рідкого пічного побутового палива і скрапленого газу.

	Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: щоквартально

  
	Кравченко Л.В.,Царенко Н.М.


- про використання бюджетних асигнувань на виплату державної допомоги сім‘ям з дітьми, інвалідам з дитинства та дітям-інвалідам. 

	Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: щоквартально 


	Кравченко Л.В.,Царенко Н.М.


- про чисельність працівників бюджетних установ, що утримуються за рахунок державного та місцевих бюджетів.

	Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: щопівроку   


	Кравченко Л.В.,Царенко Н.М., 

Стринжа М.О.


- про надання звітів по загальнодержавних видатках фінорганів області.

	Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: щоквартально  


	Бойчук І.В.


- про майно, яке може розглядатися як об’єкт оренди.

	Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: щоквартально  


	Бойчук І.В.


· про стан розрахунків по оплаті праці працівників органів виконавчої  влади області.

	Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: щомісяця   

 
	Крючкова В.В.,Стринжа М.О.


- про заходи щодо скорочення обсягів простроченої кредиторської та дебіторської заборгованості по місцевих державних адміністраціях.

	Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: щоквартально                                
           
	Крючкова В.В., Стринжа М.О.


                                                 Рахунковій палаті України:

- про фінансування міжбюджетних трансфертів Херсонської області за 2018 рік.

	Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: щокварталу   

  
	Крючкова В.В.,Туркевич С.В.




Місцевим органам влади:

Облдержадміністрації:

· щодо стану виконання місцевих бюджетів області та обласного бюджету, наповнення дохідної частини місцевих бюджетів, використання коштів обласного бюджету на проведення заходів обласних програм тощо.

	Щомісяця
	Начальники управлінь та відділів


Обласній раді: 

- про виконання дохідної частини загального фонду місцевих бюджетів області. 

	Щомісяця 
	Гулько О.Г.,Гвоздик О.М..




· щодо витрачання коштів резервного фонду обласного бюджету.

	Щомісяця 
	Гулько О.Г.,Марковська Н.П.


- щодо виконання обласного бюджету за звітні періоди 2018 року.

	У двомісячний строк після 

завершення відповідного бюджетного періоду


	Крючкова В.В.,Туркевич С.В.


· щодо надходження орендної плати від оренди нерухомого майна спільної власності територіальних громад області.

	Щомісяця 
	Гулько О.Г.,Гвоздик О.М..




Департаменту економічного розвитку та торгівлі облдержадміністрації: 

- щодо суми єдиного податку від суб’єктів підприємницької діяльності.

	Щоквартально 
	Гулько О.Г.,Гвоздик О.М.


· щодо показників виконання дохідної частини загального фонду місцевих бюджетів області, структури дохідної частини обласного бюджету та відомості про заборгованість з платежів до місцевих бюджетів.

	Щомісяця

 
	Гулько О.Г.,Гвоздик О.М.




· щодо темпу зростання (зниження) доходів місцевих бюджетів без трансфертів на одну особу.

	Щомісяця


	Гулько О.Г.,Гвоздик О.М.




· щодо використання коштів обласного бюджету на проведення заходів обласних програм

	Щокварталу 
	Гулько О.Г.,Туркевич С.В.




- щодо стану виконання програми економічного, соціального та культурного розвитку області на 2018 рік.

	Щомісяця


	Гулько О.Г.,Гвоздик О.М.




· про результати оцінки соціально-економічного розвитку області за напрямом „Фінансова самодостатність” ( аналіз динаміки відповідних показників). 

	Щокварталу


	Гулько О.Г.,Гвоздик О.М.




· про реєстрацію державного майна.

	 Щокварталу   


	Бойчук І.В.


· щодо проведення інвентаризації державного майна, управління яким здійснює облдержадміністрація, та подання відомостей до Єдиного реєстру об’єктів власності.

	Щокварталу   


	Бойчук І.В.


· щодо оновлених показників економічного і соціального розвитку.

	Щомісяця 
	Крючкова В.В.,Туркевич С.В.


· щодо виконання місцевих бюджетів області за відповідний період та проблемні питання області.

	Щомісяця 
	Крючкова В.В.,Туркевич С.В.


Управлінню захисту економіки у Херсонській області Департаменту захисту економіки Національної поліції України 

- щодо надання інформації стосовно виконання обласного бюджету за відповідний період по загальному і спеціальному фондах та аналітичної довідки про фінансово-економічний стан галузей економіки області. 

	Щомісяця 
	Крючкова В.В.,Туркевич С.В.




- щодо обсягів коштів, передбачених у місцевих бюджетах на фінансування заходів у житлово-комунальному господарстві 

	Щомісяця 
	Гулько О.Г.,Марковська Н.П.


ДС України з надзвичайних ситуацій у Херсонській області

– про фінансування підрозділів місцевої пожежної охорони.

	Щомісяця 
	Крючкова В.В.,Стринжа М.О.


Головному управлінню Державної казначейської служби України у Херсонській області 

· щодо надання інформації для складання звіту про використання коштів резервного фонду обласного бюджету

	Щомісяця


	Гулько О.Г.,Марковська Н.П.


· щодо надання звітів по загальнодержавних видатках по апарату Департаменту фінансів за КПКВ 7911010.
	Щокварталу   


	Бойчук І.В.


Головному управлінню Держгеокадастру у Херсонській області:

– про фактичні надходження до місцевого та державного бюджетів області коштів від продажу землі. 

	Щомісяця


	Гулько О.Г.,Гвоздик О.М.


Департаменту екології та природних ресурсів обласної державної адміністрації :

– щодо планових показників та фактичних надходжень коштів екологічного податку до місцевих бюджетів області та переліку природоохоронних заходів. 

	Щоквартально


	Гулько О.Г.,Марковська Н.П.,
Гвоздик О.М.


             7. Організаційна робота
-  надання практичної та методичної допомоги учасникам бюджетного процесу (районним державним адміністраціям, структурним підрозділам обласної державної адміністрації, органам місцевого самоврядування тощо) з питань  формування та виконання місцевих бюджетів області з інших проблемних питань, які знаходяться в компетенції Департаменту фінансів.

	Відповідальні за підготовку: 


	     Начальники управлінь і відділів




· підготовка та надання головним розпорядникам коштів лімітних довідок на 2018 рік, прийняття від них зведених кошторисів доходів і видатків, штатних розписів та складання розписів по обласному та державному (органи виконавчої влади ) бюджетах на 2018 рік.
	Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: у місячний термін
 після прийняття бюджетів


	начальники відділів


·  прийняття, складання та зведення показників місцевих бюджетів області на   2018 рік та плану по мережі, штатах і контингентах, проведення їх аналізу та підготовка пояснювальної записки і подання цих матеріалів до Міністерства фінансів України.

	Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: у термін, визначений 

Міністерством фінансів України

	Крючкова В.В.,Кравченко Л.В,



· публічне представлення звіту про виконання обласного бюджету та звіту про виконання державної програми «Здійснення виконавчої влади в області за 2017 рік» та проведення їх громадського обговорення.  
	Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: до 20 березня 2018 р.     
	Крючкова В.В.,
Туркевич С.В., Стринжа М.О.



- організація роботи щодо аналізу фактично нарахованого фонду оплати праці працівників бюджетних установ. 
	Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: щокварталу     
	Кравченко Л.В.,Ролік О.А.


· аналіз стану забезпеченості місцевих бюджетів коштами на виплату заробітної плати працівникам бюджетної сфери і оплату енергоносіїв, що споживаються бюджетними установами. 
	Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: щомісячно     
	Кравченко Л.В.,Ролік О.А.


· на підставі показників, визначених у Законі України „Про Державний бюджет України на 2018 рік”,  затвердження паспорту бюджетної програми по здійсненню виконавчої влади в Херсонській області на 2018 рік. 
	Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: після 

прийняття Державного бюджету 

України у місячний термін

     
	Крючкова В.В., 

Стринжа М.О.



· на підставі показників, визначених у рішенні обласної ради «Про обласний бюджет на 2018 рік»,  затвердження паспортів бюджетних програми по головним розпорядникам коштів обласного бюджету.
	Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: 45 календарних днів після 

прийняття обласного бюджету 
     
	начальники управлінь і відділів


· узагальнення пропозицій райдержадміністрацій, апарату та структурних підрозділів облдержадміністрації про внесення змін до річних та помісячних бюджетних призначень по загальному та спеціальному фонду, у разі необхідності внесення пропозицій до  Міністерства фінансів України.

	Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: протягом року

	Крючкова В.В.,Стринжа М.О.


	· організація роботи по проведенню клірингових розрахунків по пільгах та субсидіях, наданих населенню на оплату енергоносіїв та житлово-комунальних послуг

Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: протягом року
Кравченко Л.В.,Царенко Н.М.




- робота над проектом змін до рішення про обласний бюджет на 2018 рік.
	Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: протягом року

	начальники управлінь і відділів


· здійснення поточного фінансування головних розпорядників коштів обласного бюджету та видатків на утримання органів виконавчої влади області.

	 Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: протягом року
	Крючкова В.В.,Туркевич С.В.,
Стринжа М.О.


· робота над показниками проекту місцевих бюджетів області на 2019 рік, надання відповідних пропозицій Міністерству фінансів України.
	Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: у термін, визначений 

Міністерством фінансів України


	Крючкова В.В., Гулько О.Г.,

Кравченко Л.В.




- організація та аналіз роботи з бюджетними запитами на 2019 рік по головних розпорядниках коштів обласного та державного бюджету.

	Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: липень-серпень

	начальники управлінь і відділів


- інформаційно-аналітична робота по формуванню територіальних громад області.

	Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: протягом року


	Гулько.О.Г., Крючкова В.В.



· участь у роботі робочої групи щодо реалізації в області проекту „Гендерно орієнтованого бюджетування в Україні” 

	Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: протягом року

	Вітренко Н.М.,Кравченко Л.В.


· участь у роботі обласних комісій та координаційних рад облдержадміністрації.

	Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: протягом року


	Вітренко Н.М.,

Гулько.О.Г., Крючкова В.В.



· оприлюднення на єдиному веб-порталі  інформації про використання Департаментом фінансів, як розпорядником бюджетних коштів, інформації про використання публічних коштів 

	Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: щокварталу
	Бойчук І.В.




·  організація роботи по розміщенню та оновленню інформації Департаменту фінансів на офіційному веб-сайті облдержадміністрації.

	Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: протягом року

	Десна Т.О.




здійснення особистого прийому громадян в тому числі за місцем їх проживання, робота зі скаргами та зверненнями громадян, їх аналіз та організація усунення причин виникнення скарг, прийняття заходів та відповіді на них.

	Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: протягом року


	Вітренко Н.М., Гулько О.Г.,
Крючкова В.В., Десна Т.О.


- організація роботи по координації дій з охорони праці, ремонту будівлі, забезпечення безперебійної роботи автотранспорту, утримання приміщень Департаменту фінансів в належному стані.
	Відповідальні за виконання: 

Термін виконання: протягом року,

згідно графіку

	Бойчук І.В.


  Директор 

  Департаменту  фінансів


                       
Н.М.Вітренко
