	
	
	Додаток №5

до інформації щодо виконання 

розпорядження ОДА № 246
від 06.04.2016 р.




АДМІНІСТРАТИВНА ПОСЛУГА №1

Видача (переоформлення, видача дублікатів, анулювання) 
Дозволу на виконання робіт підвищеної небезпеки та на експлуатацію (застосування) машин, механізмів, устатковання підвищеної небезпеки (далі - дозвіл)
(назва адміністративної послуги)

Головне управління Держпраці у Херсонській області 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги,  в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг                          м. Херсона

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги

Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги

Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	73003, Херсон, проспект Ушакова, 37                           (вхід з вул. Декабристів)

	2.
	
	Щоденно (крім неділі):
Пн.,Чт  9.00-20.00 (без перерви на обід)

Вт., Ср. 9.00-17.00 (без перерви на обід)
Пт. 9.00-15.45 (без перерви на обід)
Сб. 9.00-16.00 (без перерви на обід)

	3.
	
	Телефони (факс): 49-53-12, 26-26-65

Е-mail: dozvil@city.kherson.ua
www. cnap.kherson.ua

	Нормативні документи, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4-7
	Закони України

Акти Кабінету Міністрів України

Акти центральних органів виконавчої влади 

Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	Закон України «Про охорону праці» (частина 4         статті 21);
Закон України «Про дозвільну систему сфері господарської діяльності» (пункт 1 статті 4);

Закон України «Про перелік документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності»  (частина 8 статті 1 та пункт 48 Переліку документів дозвільного характеру у сфері господарської діяльності).

Закони України «Про адміністративні послуги» (пункт 7 статті 12);
Постанова Кабінету Міністрів України від 26.10.2011 р. №1107 «Про затвердження порядку видачі дозволів на виконання робіт підвищеної  небезпеки та на експлуатацію (застосування) машин, механізмів, устаткування підвищеної небезпеки»;

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 16.05.2014 р. №523-р «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг» (частина 3 пункту 4; пункт 52 Переліку адміністративних послуг органів виконавчої влади, які надаються через центр надання адміністративних послуг, затвердженого зазначеним розпорядженням)

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	- видача дозволу (Закону України «Про охорону праці» частина 4 статті 21);

- переоформлення дозволу (Закону України «Про охорону праці» частина 7 статті 21, Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» пункт 8 статті 4-1);

- видача дубліката дозволу (Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» частина 9 статті 4-1);

- анулювання дозволу (Закону України «Про охорону праці» частина 13 статті 21)

	9. Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них

	9.1
	- для видачі дозволу
	1. Заява на отримання дозволу.

2. Висновок експертизи: 

- на виконання робіт підвищеної небезпеки – висновок експертизи щодо  додержання  вимог  законодавства  з  питань охорони праці та промислової безпеки під час виконання заявлених робіт; 

- на  експлуатацію  машин,  механізмів, устатковання підвищеної небезпеки – висновок експертизи щодо   додержання вимог законодавства з питань охорони праці та промислової безпеки під час експлуатації  заявлених машин, механізмів, устатковання та їх відповідності вимогам зазначеного законодавства; 

- на  застосування  машин,  механізмів, устатковання підвищеної небезпеки – висновок експертизи щодо відповідності таких машин, механізмів, устатковання  вимогам  законодавства з питань охорони праці та промислової безпеки; 
Для фізичної особи-підприємця – до заяви ще додається згода на збір та обробку персональних даних.

	9.2
	- для переоформлення дозволу
	1. Заяву  про переоформлення дозволу.

2. Дозвіл, що підлягає  переоформленню. 

	9.3 
	- для видачі дубліката дозволу
	У разі втрати документу дозвільного характеру:

1. Заява  про  видачу дубліката дозволу.

У разі пошкодження документа дозвільного характеру:

1. Заява  про  видачу дубліката дозволу.

2. Непридатний для використання оригінал дозволу, що підлягає переоформленню. 

	9.4
	- для анулювання дозволу
	1. Письмова заява суб’єкта господарювання або уповноваженої ним особи про анулювання дозволу.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто суб’єктом господарювання (роботодавець, виробник  або постачальник (уповноважена ним особа) подає особисто чи надсилає рекомендованим листом з описом вкладення до державного адміністратора, при цьому підпис заявника (фізичної особи - підприємця) та уповноваженої ним особи засвідчується нотаріально.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги 
	Безоплатно.

	У разі платності:

	11.1 
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2 
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	 Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12. Строк надання адміністративної послуги 

	12.1
	- видача дозволу
	Протягом 10 робочих днів з дня надходження заяви на видачу дозволу та необхідних документів. 

	12.2
	- переоформлення дозволу
	Протягом  двох робочих днів з дня одержання 

заяви на переоформлення дозволу та дозволу в який необхідно внести зміни, що додається до неї.

	12.3 
	- видача дубліката дозволу
	Протягом двох  робочих  днів з дня  одержання  заяви  про  видачу дубліката дозволу та дозволу, що додається до неї (у разі якщо бланк документа дозвільного характеру непридатний для використання внаслідок його    пошкодження).

	12.4
	- анулювання дозволу
	Протягом п'яти днів з дня прийняття рішення органом, який видав дозвіл (у письмовій формі із зазначенням підстав щодо анулювання дозволу).

	13. Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги 

	13.1
	- у видачі дозволу
	Закону України про охорону праці» (частина 12 статті 21): 

- неподання роботодавцем необхідних документів та (або) їх оформлення з порушенням встановлених вимог;

- подання недостовірних відомостей або висновку за результатами експертизи, який затверджено чи складено більш як за рік до дня подання заяви;

- встановлення згідно з висновком за результатами експертизи невідповідності об'єкта експертизи вимогам законів та інших нормативно-правових актів з охорони праці.

	13.2
	- у переоформленні та видачі дубліката дозволу


	Закону України про охорону праці» (частина 8          статті 21): 

- подання роботодавцем неповного пакета документів, необхідних для переоформлення, видачі дубліката дозволу згідно із встановленим законодавством вичерпним переліком;

- виявлення в документах, поданих роботодавцем, недостовірних відомостей;

- зміна ідентифікаційного коду за Єдиним державним реєстром підприємств та організацій України (ЄДРПОУ) юридичної особи або реєстраційного номера облікової картки платника податків з Державного реєстру фізичних осіб - платників податків, зазначеного у дозволі.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги 
	Дозвіл (переоформлений, дублікат, повідомлення про анулювання) на виконання робіт підвищеної небезпеки та на експлуатацію (застосування) машин, механізмів, устаткування підвищеної небезпеки або письмове повідомлення про відмову у видачі документа  дозвільного характеру.

	15.
	Способи отримання відповіді  (результату)
	Особисто у державного адміністратора в приміщенні Центру надання адміністративних послуг м. Херсону або поштою (рекомендованим листом з повідомленням про вручення).

	16.
	Необхідність у проведенні експертизи

(обстеження) об’єкта, на який видається документ дозвільного

характеру
	Закону України «Про охорону праці» (частина 4 статті 21)

	17.
	Платність (безоплатність) проведення експертизи
	Платно.

 

	18.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Постанова Кабінету Міністрів України від 04.11.2009 р.  №1251 «Про затвердження порядку визначення граничного розміру тарифу на проведення експертизи стану безпеки промислового виробництва суб’єкта господарювання».  

	19.
	Розмір плати проведення експертизи

(обстеження)
	Згідно укладених договорів на виконання експертних робіт.

 Граничний   розмір   тарифу   на   проведення   експертизи визначається на підставі таких вихідних даних: 

- кількість заявлених працівників суб'єкта господарювання,  що виконують роботи підвищеної небезпеки; 

- кількість заявлених    видів   робіт   підвищеної   небезпеки відповідно до переліку видів робіт підвищеної небезпеки; 

- кількість заявлених  одиниць   устатковання   відповідно   до переліку машин, механізмів та устатковання підвищеної небезпеки.


	20.
	Розрахункові рахунки для внесення плати за проведення експертизи (обстеження)
	На рахунки експертних організацій відповідно до укладених договорів на виконання експертних робіт.

	21.
	Примітка
	Дії або бездіяльність посадових осіб дозвільних органів та державних адміністраторів можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.


	ЗГОДА

на збір та обробку персональних даних


Я, _______________________________________________________________________ , 

(паспорт серії ___ №_________, виданий __________________________ від __________________, місце проживання _____________________________________________, номер облікової картки платника податків ____________________________) шляхом підписання цього тексту, відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» від 01.06.2010 р. № 2297-VI надаю згоду Головному управлінню Держпраці у Херсонській області на обробку моїх особистих персональних даних під час підготовки документу дозвільного характеру, а саме Дозволу на виконання робіт підвищеної небезпеки та на експлуатацію машин, механізмів, устатковання підвищеної небезпеки (дала – Дозвіл) та зазначення цих даних у Дозволі, згідно вимог Порядку видачі дозволів на виконання робіт підвищеної небезпеки та на експлуатацію машин, механізмів, устатковання підвищеної небезпеки, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 26.11.2012 №1107.

Зобов’язуюсь при зміні моїх персональних даних у найкоротший термін інформувати про це Головне управління Держпраці у Херсонській області та подавати оригінали відповідних документів для внесення змін у Дозвіл згідно чинного законодавства. 

Також надаю згоду на передачу вказаних персональних даних третій особі виключно в межах Закону України «Про захист персональних даних» в чинній редакції.

«___» ___________ ______ р.          ____________                   П.І.Б. __________________                             
                                                                     (підпис)


	
	Начальнику Головного

управління Держпраці
у Херсонській області

Берлиму В.В.


ЗАЯВА

Прошу видати дозвіл на експлуатацію (застосування ) машин, механізмів, устаткування підвищеної небезпеки, а саме:  

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Місце виконання робіт та експлуатації (застосування ) машин, механізмів, устатковання підвищеної небезпеки ____________________________________

Вид діяльності згідно КВЕД: ______________________________________________
ЗАЯВНИК:

1. Повне найменування юридичної особи / ПІБ (для фізичної особи-підприємця) у давальному відмінку.

2.  Ідентифікаційний код згідно ЕДРПОУ / Ідентифікаційний номер фізичної особи платника податків та інших обов’язкових платежів – підприємця, платника податків та інших обов’язкових платежів.

3. ПІБ керівника юридичної особи / ПІБ фізичної особи-підприємця (або уповноваженої особи)
4. Місцезнаходження юридичної особи / місце проживання фізичної особи – підприємця.

5. Телефон, телефакс.

Документи, що додаються до заяви: ______________________________________________
«___» ___________ 20                                          __________________________________

(підпис керівника юридичної особи/ фізичної особи –підприємця або уповноваженої особи)

	
	Начальнику Головного

управління Держпраці
у Херсонській області

Берлиму В.В.


ЗАЯВА

Прошу видати дозвіл на виконання робіт підвищеної небезпеки, а саме:  

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Місце виконання робіт____________________________________________________

Вид діяльності згідно КВЕД: ______________________________________________
ЗАЯВНИК:

6. Повне найменування юридичної особи / ПІБ (для фізичної особи-підприємця) у давальному відмінку.

7.  Ідентифікаційний код згідно ЕДРПОУ / Ідентифікаційний номер фізичної особи платника податків та інших обов’язкових платежів – підприємця, платника податків та інших обов’язкових платежів.

8. ПІБ керівника юридичної особи / ПІБ фізичної особи-підприємця (або уповноваженої особи)
9. Місцезнаходження юридичної особи / місце проживання фізичної особи – підприємця.

10. Телефон, телефакс.

Документи, що додаються до заяви: ______________________________________________
   “____” ______________ 20____ р.                     _________________________

(підпис керівника юридичної особи/ фізичної особи –підприємця або уповноваженої особи)
АДМІНІСТРАТИВНА ПОСЛУГА №2  

Реєстрація Декларації відповідності матеріально-технічної бази 
вимогам законодавства з охорони праці 
(назва адміністративної послуги)

Головне управління Держпраці у Херсонській області 

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг                м. Херсона



	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги

Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги

Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	73003, Херсон, проспект Ушакова, 37                           (вхід з вул. Декабристів)

	2.
	
	Щоденно (крім неділі):
Пн.,Чт  9.00-20.00 (без перерви на обід)

Вт., Ср. 9.00-17.00 (без перерви на обід)
Пт. 9.00-15.45 (без перерви на обід)
Сб. 9.00-16.00 (без перерви на обід)

	3.
	
	Телефони (факс): 49-53-12, 26-26-65

Е-mail: dozvil@city.kherson.ua
www. cnap.kherson.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України

Акти Кабінету Міністрів України

Акти центральних органів виконавчої влади

Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Закон України «Про охорону праці»  (частина 9 статті 21) 

Закони України «Про адміністративні послуги»  (пункт 7 статті 12)

Закон України «Про дозвільну систему сфері господарської діяльності» (частина 6-7 пункту 1 статті 1)

	5.
	
	Постанова Кабінету Міністрів України «Про затвердження Порядку видачі дозволів на виконання робіт підвищеної небезпеки та на експлуатацію (застосування) машин, механізмів, устатковання підвищеної небезпеки» від 26.10.2011 р. №1107                           (пункт 21).

Постанова Кабінету Міністрів України від 17.05.2006 р. №685 «Про затвердження Порядку повідомлення державного           адміністратора або дозвільного органу про        відповідність матеріально-технічної бази суб'єкта господарювання вимогам законодавства» (пункт 3) .
Розпорядження Кабінету Міністрів України «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг від 16.05. 2014 року №523-р (пункт 32 Переліку адміністративних послуг органів виконавчої влади,  які надаються через центр надання адміністративних послуг, визначеного Додатком до розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 р. №523-р)

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Виконання робіт підвищеної небезпеки та (або) експлуатація машини, механізми, устатковання підвищеної небезпеки, визначених у Додатку 6 та Додатку 7 до Порядку видачі дозволів на виконання робіт підвищеної небезпеки та на експлуатацію (застосування) машин, механізмів, устатковання підвищеної небезпеки, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 26.10.2011 р. №1107

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Декларація відповідності матеріально-технічної бази  суб'єкта  господарювання 

вимогам законодавства з охорони праці        (у 2-х примірниках), за формою згідно Додатку 8 Порядку видачі дозволів на виконання робіт підвищеної небезпеки та на експлуатацію (застосування) машин, механізмів, устатковання підвищеної небезпеки, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 26.10.2011 р. №1107.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто суб’єктом господарювання або уповноваженою особою або направлення поштою  рекомендованим листом. 

У разі  надсилання  декларації рекомендованим листом підпис фізичної особи - підприємця засвідчується печаткою такої  фізичної особи    (у   разі   відсутності   печатки декларація підлягає 
нотаріальному посвідченню), а підпис керівника юридичної особи - печаткою юридичної особи. 

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно. 

	 
	У разі платності:


	10.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	10.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	 -

	10.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	 -

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом п’яти робочих днів після надходження

	12.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відмова у реєстрації декларації не допускається

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	Декларація відповідності матеріально-технічної бази вимогам законодавства з охорони праці з відміткою про  дату  і  номер  реєстрації в 1 примірнику.

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто суб’єктом господарювання (уповноваженою особою) або поштою (рекомендованим листом з повідомленням про вручення). 

	15.
	Примітка
	Дії або бездіяльність посадових осіб суб’єкта надання адміністративних послуг можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом. 


АДМІНІСТРАТИВНА ПОСЛУГА №3 

Відомча реєстрація великотоннажних та інших 
технологічних транспортних засобів, що не підлягають експлуатації
 на вулично-дорожній мережі загального користування

(назва адміністративної послуги)

Головне управління Держпраці у Херсонській області 

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг м. Херсона



	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги

Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги

Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	73003, Херсон, проспект Ушакова, 37                           (вхід з вул. Декабристів)

	2.
	
	Щоденно (крім неділі):
Пн.,Чт  9.00-20.00 (без перерви на обід)

Вт., Ср. 9.00-17.00 (без перерви на обід)
Пт. 9.00-15.45 (без перерви на обід)
Сб. 9.00-16.00 (без перерви на обід)

	3.
	
	Телефони (факс): 49-53-12, 26-26-65

Е-mail: dozvil@city.kherson.ua
www. cnap.kherson.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України

Акти Кабінету Міністрів України

Акти центральних органів виконавчої влади

Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Закон України «Про дорожній рух» (частина 8 статті 34) 

Закони України «Про адміністративні послуги» (пункт 3 статті 3)

	5.
	
	Постанова Кабінету Міністрів України «Про затвердження Порядку відомчої реєстрації та ведення обліку великотоннажних та інших технологічних транспортних засобів» №8 від 06.01.2010 року  (пункт 3).
Розпорядження Кабінету Міністрів України «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг від 16.05. 2014 року №523-р (пункт 32 Переліку адміністративних послуг органів виконавчої влади, які надаються через центр надання адміністративних послуг, визначеного Додатком до розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 р. №523-р).

	Умови отримання адміністративної послуги

	6.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	1) придбання технологічних транспортних засобів, або виникнення інших законних підстав на їх використання;

2)  тимчасового ввезення на територію України під зобов’язання про зворотне вивезення;

3) передача технологічного транспортного засобу в довгострокову оренду (лізинг) та позичку;

4) настання обставин, у зв’язку з якими виникла потреба у внесенні змін в реєстраційні документи , а саме:

- зміна найменування чи імені власника форми власності, місця знаходження органу управління юридичної особи чи місця проживання або перебування фізичної особи-власника технологічного транспортного засобу;

- втрати або непридатності до подальшого використання свідоцтва про реєстрацію чи номерного знака;

- зміни вузлів та агрегатів, що мають ідентифікаційні номери;

- у разі переобладнання технологічного транспортного засобу, за умови проведення фахівцями експертно-технічного центру експертизи на відповідність нормативно-правовим актам з охорони праці

	7.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Реєстрація технологічного транспортного засобу:

- письмова заява власника, або уповноваженої власником особа (за дорученням власника, посвідченим у встановленому порядку) за встановленою формою;

- акт технічного огляду;

- позитивний висновок експертизи, проведеної фахівцям експертно-технічного центру, на відповідність технологічного транспортного засобу нормативно-правовим актам з охорони праці України (для технологічних транспортних засобів, виготовлених за межами України чи переобладнаних або самостійно зібраних); 

- копія паспорта  (для повнолітньої фізичної особи та особи віком від 16  до  18  років) або свідоцтва про народження (для осіб віком до 16 років), засвідчена власником ;

- копії документів, що підтверджують    правомірність  придбання технологічного транспортного засобу, засвідченні у встановленому порядку,  а саме:

· довідкою-рахунком, яка  видана   підприємством-виготовлювачем, або  іншим  суб'єктом  господарювання,  що  реалізує технологічний транспортний засіб,  за формою,  встановленою постановою  Кабінету Міністрів України від 7 вересня 1998 р.  N 1388 ( 1388-98-п ) "Про затвердження Порядку державної реєстрації (перереєстрації), зняття з   обліку  автомобілів,  автобусів,  а  також  самохідних  машин, сконструйованих  на шасі автомобілів, мотоциклів усіх типів, марок і моделей, причепів, напівпричепів, мотоколясок, інших прирівняних до них транспортних засобів та мопедів" (Офіційний вісник України, 1998 р., N 36, ст. 1327; 2009 р., N 101, ст. 3521);

·      актом приймання-передачі,                             виданим підприємством-виготовлювачем технологічного  транспортного засобу чи його вузлів і агрегатів  або  в  інших  випадках,  передбачених законодавством; 

·  договором купівлі-продажу, міни, дарування, лізингу, позички, застави,  біржовою  угодою,  договором  про спільне володіння, користування і розпорядження  майном, що перебуває у спільній частковій власності; 

·  документами, що   підтверджують реалізацію   технологічного транспортного засобу на аукціоні; 

· договором оренди  майна  із  зазначенням у ньому домовленості між сторонами щодо реєстрації технологічного транспортного  засобу за  орендарем та доручення на право керування і використання цього транспортного засобу;

· вантажною митною декларацією  на  технологічний  транспортний засіб,   що   ввозиться,   або  посвідченням  митного  органу  про реєстрацію  ввезених  на  митну  територію  України  технологічних транспортних   засобів,   вузлів  і  агрегатів  (на  технологічний транспортний засіб, реалізований на митній території України одним суб'єктом господарювання іншому суб'єкту господарювання,  вантажна митна декларація для взяття на облік не надається);

· рішенням уповноваженого органу про відчуження  технологічного транспортного засобу;

· виконавчим написом  нотаріуса  про  витребування від боржника майна;

· рішенням суду про визначення права власності на технологічний транспортний засіб;

· договором про спільне   володіння,   користування у  разі отримання технологічних транспортних засобів кількома  громадянами в  рахунок майнових паїв у зв'язку з виходом або виключенням їх із кооперативу, рішенням органу управління господарського товариства, засвідченим в установленому порядку,  про повернення засновникові (учасникові) товариства у зв'язку з його виходом або виключенням з товариства технологічного транспортного засобу,  переданого ним у власність або для користування;

· іншими документами,  що  встановлюють  право  власності   або користування технологічним транспортним засобом;

- копія наказу про призначення  посадової  особи,  відповідальної  за безпечну    експлуатацію    та   технічний   стан   технологічного транспортного засобу (для юридичної особи), засвідчена у встановленому порядку; 

- копії експлуатаційної документації; 

- копія документів, що підтверджують   оплату   вартості   бланків, номерних   знаків,  виданих  під  час  реєстрації,  та  послуг  за проведення технічного огляду, засвідчена у встановленому порядку ; 

- засвідчена у встановленому порядку копія сертифіката відповідності,     свідоцтво про визнання відповідності,  декларації  про  відповідність  для технологічного транспортного засобу, на який розповсюджуються відповідні вимоги;

- свідоцтво про реєстрацію великотоннажного або іншого транспортного засобу з позначкою про зняття з обліку (для реєстрації технологічного транспортного засобу, що раніше експлуатувався і перебував на обліку;

- письмова згода співвласників щодо реєстрації за одним з них технологічного транспортного засобу (для реєстрації технологічного транспортного засобу,який належить кільком юридичним або фізичним особам на праві спільної власності;

- копія статуту про правонаступництво та передавальний акт (у разі злиття, приєднання або перетворення суб’єкта господарської діяльності);

- копія розподільного балансу (у разі поділу суб’єкта господарської діяльності), засвідчена у встановленому порядку; 

- копія інвентарної картки обліку основних засобів або витяг з балансової відомості, у яких зазначається дата введення в експлуатацію технологічного транспортного засобу, скріплені підписом посадової особи суб’єкта господарювання та печаткою (для реєстрації технологічного більше 5 років експлуатується суб’єктом господарювання та на який відсутні документи, що встановлюють право власності або користування, та про його попередню реєстрацію);

- свідоцтво про реєстрацію та номерний знак (для тимчасової реєстрації);

2. Перереєстрація технологічного транспортного засобу:

- письмова заява власника (власників, якщо технологічний транспортний засіб належить кільком юридичним або фізичним особам на праві спільної власності), або уповноваженої власником особа (за дорученням власника, посвідченим у встановленому порядку) за встановленою формою;

- документів, що підтверджують правомірність придбання чи використання технологічного транспортного засобу, вузлів і агрегатів, які мають ідентифікаційні номери, у тому числі довідки про встановлення вузла або агрегату з обмінного чи резервного фонду суб’єкта господарювання, скріпленого його печаткою;

- свідоцтва про реєстрацію технологічного транспортного засобу; 

- акта технічного огляду технологічного транспортного засобу; 

- документів, що   підтверджують   оплату   вартості   бланків, номерних  знаків,  виданих  під  час перереєстрації,  та послуг за проведення технічного огляду;

- номерний знак технологічного транспортного засобу, що перереєстровується;

- документи, що підтверджують факт втрати свідоцтва про реєстрацію чи (та) номерного знаку, посвідчені в установленому порядку.

3. Зняття з обліку технологічного транспортного засобу:

- письмова заява власника (власників, якщо технологічний транспортний засіб належить кільком юридичним або фізичним особам на праві спільної власності), або уповноваженої власником особа (за дорученням власника, посвідченим у встановленому порядку) за встановленою формою;

- свідоцтво про реєстрацію технологічного транспортного засобу; 

- копія паспорта (для повнолітніх фізичних осіб та осіб віком від 16 до  18  років),  свідоцтва  про  народження  (для осіб віком до 16 років), засвідчена власником; 

- копія акта технічного огляду  технологічного  транспортного засобу або акта на списання основних засобів, заяви - для фізичних осіб ( у разі зняття з обліку технологічного транспортного засобу через непридатність до подальшого використання та вибракуванням (списанням) не потрібно); 

-  копія акта ліквідації основних засобів (у разі зняття з обліку технологічного транспортного засобу через непридатність до подальшого використання та вибракуванням (списанням); 

- документів, що  підтверджують  оплату  вартості   послуг   за проведення технічного огляду під час зняття з обліку (у разі зняття з обліку через непридатність до подальшого використання та вибракуванням (списанням) не потрібно); 

-  номерний  знак  технологічного транспортного засобу, що знімається з обліку.

4. Тимчасова реєстрація технологічного транспортного засобу здійснюється у разі: 

- тимчасового ввезення на територію  України під  зобов'язання про   зворотне вивезення. При цьому реєстраційний  документ і номерний знак на технологічний транспортний засіб,  якщо  він  був зареєстрований за межами України, здаються до експертно-технічного центру, а  замість  них  видаються  свідоцтво  про  реєстрацію  і номерний  знак  із  зазначенням у розділі свідоцтва про реєстрацію "Особливі примітки" строку їх дії. Первинні реєстраційний документ і номерний  знак  повертаються власникові після закінчення строку тимчасової реєстрації; 

- передачі технологічного транспортного засобу у  довгострокову оренду  (лізинг)  та  позичку. Тимчасове свідоцтво про реєстрацію видається  із  зазначенням  у  розділі  свідоцтва  про  реєстрацію "Особливі  примітки" строку його дії,  що визначається строком дії договору  оренди  (лізингу)  або  позички. При   цьому  первинні свідоцтво   про   реєстрацію і номерний  знак   здаються   до експертно-технічного центру, а після закінчення строку  тимчасової реєстрації повертаються власникові. 

 Після закінчення строку тимчасової    реєстрації технологічний транспортний засіб вважається незареєстрованим.

	8.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто власником або уповноваженою особою за дорученням власника, посвідченим у встановленому порядку.

	9.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно. 

	 
	У разі платності:

	10.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	10.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	 -

	10.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	 -

	11.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не більше ніж 30 календарних днів з дня подання суб’єктом звернення заяви та документів, необхідних для отримання послуги. 

	12.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання суб’єктом господарювання неповного пакету документів, передбаченого нормативно-правовими актами.

2. Накладання арешту на технологічний транспортний засіб та накладання заборони відчуження.

	13.
	Результат надання адміністративної послуги
	Свідоцтво про реєстрацію великотоннажного транспортного засобу або іншого технологічного транспортного засобу  та номерний знак, що відповідає державному стандарту.

Номерні знаки для разових поїздок (транзитні державні  номерні знаки, строком дії 10 днів (на зняті з обліку технологічні транспортні засоби).
Акт на списання (ліквідацію основних засобів з відміткою про зняття з обліку технологічного транспортного засобу               (у разі списання (ліквідації)  технологічного транспортного засобу).

	14.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто власником або уповноваженою особою за дорученням власника, посвідченим у встановленому порядку. 



	15.
	Примітка
	Дії або бездіяльність посадових осіб суб’єкта надання адміністративної можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.


	Начальнику Головного

управління Держпраці
у Херсонській області

Берлиму В.В.


ЗАЯВА

Від __________________________________________________________________________ 

                                                   (повне найменування юридичної особи) 

Місцезнаходження _____________________________________________________________ 

                                                                                (юридична адреса) 

Керівник ________________________________ Телефон _____________________________ 

Адреса стоянки   великотоннажного   та   іншого    технологічного транспортного засобу _____________________________________________________________________________ 

Просимо _____________________________________________________________________ 

                                                                                                                     (викладається суть справи) 

____________________________________________________________________________________________
 До заяви додаються такі документи: _____________________________________________

                                                                                                                                                                                                  (перелік документів) _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

Дані про  великотоннажний  та  інший  технологічний  транспортний засіб: 

Тип _______________________

Марка, модель _________________________

Рік випуску ___________________________  

Виробник (держава) ____________________

Ідентифікаційні номери (заводський, шасі/рами) _________________________ 

Номер двигуна* _____________________________________________________

Оформлення доручається провести ______________________________________________, 

                                                                                                                                                           (посада, прізвище, ім'я та по батькові)
 підпис якого _____________ підтверджується. 

Керівник           _________________   _________________________

                                                                               (підпис)                                                     (ініціали та прізвище) 

Головний бухгалтер _________________   __________________________ 

                                                                  (підпис)                                                       (ініціали та прізвище) 
 М.П.

 ___  _______________ 20__ р.

Службові позначки

Видано (здано):   1. Номерний знак N ___________________ серія  ____ 

2. Свідоцтво про реєстрацію N __________ серія  ____ 

Посадова особа     ____________        ________________________

                                                             (підпис)                                                    (посада, ініціали та прізвище) 
___  ______________ 20__ р. 

_______________ 

 * Також  у  дужках  зазначається  латинська літера "V",  знак  рівності   та   об'єм   двигуна   великотоннажного    та    іншого технологічного транспортного засобу. 

	Начальнику Головного

управління Держпраці
у Херсонській області

Берлиму В.В.


ЗАЯВА

Від __________________________________________________________________________ 

                                                   (повне найменування юридичної особи) 

Паспорт ______________________________________________________________________ 

                                          (серія, номер, ким і коли виданий) 

Місце проживання _____________________________________________________________ 

__________________________________________ Телефон ___________________________

Адреса стоянки   великотоннажного   та   іншого    технологічного транспортного засобу _____________________________________________________________________________ 

Просимо _____________________________________________________________________ 

                                                                                                                     (викладається суть справи) 

____________________________________________________________________________________________
 До заяви додаються такі документи: _____________________________________________

                                                                                                                                                                                                  (перелік документів) _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

Дані про  великотоннажний  та  інший  технологічний  транспортний засіб: 

Тип _______________________

Марка, модель _________________________

Рік випуску ___________________________  

Виробник (держава) ____________________

Ідентифікаційні номери (заводський, шасі/рами) _________________________ 

Номер двигуна* _____________________________________________________

Підпис         _________________ 

 ____  _______________ 20__ р.  

Службові позначки

Видано (здано):   1. Номерний знак N ___________________ серія  ____ 

2. Свідоцтво про реєстрацію N __________ серія  ____ 

Посадова особа     ____________        ________________________

                                                             (підпис)                                                    (посада, ініціали та прізвище) 
___  ______________ 20__ р. 

_______________ 

 * Також  у  дужках  зазначається  латинська літера "V",  знак  рівності   та   об'єм   двигуна   великотоннажного    та    іншого технологічного транспортного засобу. 

(ПІБ)








