Основні функції сектору з надання адміністративних послуг Білозерської районної державної адміністрації
1) організовує виконання Конституції і законів України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, наказів міністерств, інших центральних органів виконавчої влади та здійснює контроль за їх реалізацією;

2) забезпечує у межах своїх повноважень захист прав і законних інтересів фізичних та юридичних осіб;

3) забезпечує здійснення заходів щодо запобігання і протидії корупції;

4) постійно інформує населення про стан здійснення визначених законом повноважень;

5) організовує роботу з укомплектування, зберігання, обліку та використання архівних документів;

6) надає інформацію до веб - сайтів про порядок надання відповідних адміністративних послуг, режим доступу до приміщення, в якому здійснюється прийом суб’єктів звернень;

7) погоджує графік прийому суб’єктів звернень суб’єктами надання адміністративних послуг та контролює його дотримання;

8) надає суб’єкту звернення, який звернувся за допомогою засобів телекомунікації (телефону, електронної пошти, інших засобів зв’язку), інформацію про порядок надання адміністративних послуг та видачу документів дозвільного характеру;

9) організовує зберігання та захист інформації, отриманої в результаті надання адміністративної послуги та видачі документів дозвільного характеру;

10) контролює строки надання адміністративних послуг суб’єктами надання адміністративних послуг та контролює строки розгляду та видачі документів дозвільного характеру посадовими особами регіональних та/або місцевих дозвільних органів;

11) внесення відомостей до реєстрів, інших інформаційних баз, що використовуються для надання адміністративних послуг та при видачі документів дозвільного характеру;

12) готує відповіді на листи, запити, звернення фізичних та юридичних осіб;

13) здійснює інформаційну підтримку, координацію діяльності ЦНАПу, консультування фізичних та юридичних осіб, які звертаються до сектору з питань його компетенції;

14) готує та подає на розгляд голові проекти розпоряджень з питань, що входять до компетенції сектору.

