Основні функції сектору контролю апарату Білозерської районної державної адміністрації

1. Здійснює ведення в установленому порядку обліку завдань, реалізація яких передбачена відповідними документами, контроль за якими покладено на Сектор.

2. Перевіряє стан виконання документів структурними підрозділами районної державної адміністрації, територіальними органами центральних органів виконавчої влади, органами місцевого самоврядування.

3. Забезпечує контроль за своєчасним надходженням інформаційних та інших матеріалів від структурних підрозділів районної державної адміністрації, територіальних органів центральних органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування про стан виконання документів.

4. Відслідковує своєчасність підготовки проектів розпоряджень голови районної державної адміністрації, що видаються на виконання розпоряджень голови обласної державної адміністрації, структурними підрозділами районної державної адміністрації,  територіальними органами центральних органів виконавчої влади та проводить аналіз відповідності проектів розпоряджень вимогам зазначених документів, а також їх змістовність і виконуваність.

5. Готує і завчасно та систематично надає структурним підрозділам районної державної адміністрації, територіальним органам центральних органів виконавчої влади та органам місцевого самоврядування письмові нагадування-попередження про закінчення строків виконання документів і змісту їх завдань.

6. Готує для голови районної державної адміністрації та керівника апарату інформаційно-аналітичні матеріали щодо виконання документів.

7. Вносить пропозиції про зняття з контролю чи продовження термінів виконання зазначених документів, притягнення в установленому порядку до відповідальності посадових осіб за їх невиконання або неналежне виконання.

8. Розробляє та вносить в установленому порядку пропозиції з питань удосконалення організації та здійснення контролю за станом виконавської дисципліни.

9. Проводить випереджувальний моніторинг строків виконання документів та своєчасно інформує голову районної державної адміністрації, керівника апарату про неможливість їх додержання.

10. Вносить пропозиції щодо розгляду на засіданнях колегії районної державної адміністрації питань про стан виконання документів в структурних підрозділах районної державної адміністрації, територіальних органах центральних органів виконавчої влади та в органах місцевого самоврядування.

11. Організовує підготовку матеріалів на засідання групи контролю районної державної адміністрації та розробляє плани її роботи.

12. Виконує інші функції, що випливають з покладених на нього завдань
