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ХЕРСОНСЬКА ОБЛАСНА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ
ДЕРЖАВНИЙ APXIB XEPCOHCЬKOЇ ОБЛАСТІ

НАКАЗ

	___________________
	м. Херсон
	№ __________________


Про ціни на роботи (послуги) у сфері використання відомостей, що містяться в архівних документах, які виконуються на договірних засадах державним архівом Херсонської області за зверненнями фізичних осіб (громадян)

Відповідно до пункту 1 статті 35 Закону України «Про Національний архівний фонд та архівні установи», пункту 1 постанови Кабінету Міністрів України від 07 травня 1998 року № 639 «Про затвердження переліку платних послуг, які можуть надаватися державними архівними установами, що утримуються за рахунок бюджетних коштів» (із змінами), наказу Державного комітету архівів України від 24 січня 2001 року № 6 «Про затвердження Порядку ціноутворення на роботи (послуги), що виконуються державними архівними установами», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 27 лютого 2001 року за № 179/5370, Типових норм часу і виробітку на основні види робіт, що виконуються у державних архівних установах, затверджених наказом Державного комітету архівів України від 08 лютого 2008 року № 22, пунктів 4.2.5 та 4.8.4 розділу 6 Правил роботи архівних установ України, затверджених наказом Міністерства юстиції України від 08 квітня 2013 року № 656/5, зареєстрованих у Міністерстві юстиції України 10 квітня 2013 року за № 584/23116, пункту 4 розділу 2 Порядку користування документами Національного архівного фонду України, що належать державі, територіальним громадам, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 19 листопада 2013 року № 2438/5, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 21 листопада 2013 року за № 1983/24515, пункту 5.26 Положення про державний архів Херсонської області, затвердженого розпорядженням голови Херсонської обласної державної адміністрації від 02 вересня 2016 року № 656, з метою упорядкування діяльності державного архіву Херсонської області та приведення ціни на платні архівні послуги до фактичних витрат на їх виконання, зростання обсягів надходжень до спеціального фонду державного бюджету 
НАКАЗУЮ:

1. Затвердити ціни на роботи (послуги) у сфері використання відомостей, що містяться в архівних документах, які виконуються на договірних засадах державним архівом Херсонської області за зверненнями фізичних осіб (громадян), що додаються.

2. Внести до наказу державного архіву Херсонської області від 19 листопада 2009 року № 91 «Про затвердження Цін на роботи (послуги) із забезпечення збереженості та науково-технічного опрацювання документів підприємств, установ, організацій, що виконуються державним архівом Херсонської області на договірних засадах, а також у сфері використання архівних документів, що виконуються державним архівом Херсонської області», зареєстрованого в Головному управлінні юстиції у Херсонській області 12 листопада 2009 року за № 77/1111, такі зміни: пункт 2 доповнити словами «за зверненнями юридичних осіб».
3. Організаційно-аналітичному відділу державного архіву Херсонської області (Проценко Г.Б.) забезпечити подання цього наказу на державну реєстрацію до Головного територіального управління юстиції у Херсонській області в установленому порядку.

4. Цей наказ набирає чинності через 10 днів з дати його державної реєстрації, але не раніше дня його офіційного опублікування.

5. Контроль за виконанням цього наказу покласти на Проценко Г.Б. – заступника директора державного архіву Херсонської області – начальника організаційно-аналітичного відділу.
Директор державного архіву
Херсонської області







В.О.Лебідь
ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ державного архіву Херсонської області

___________ № _____

Ціни на роботи (послуги)
у сфері використання відомостей, що містяться в архівних документах, 
які виконуються на договірних засадах державним архівом Херсонської  області за зверненнями фізичних осіб (громадян)
	№

з/п
	Найменування видів робіт (послуг)
	Одиниця виміру
	Ціна роботи (послуги) за одиницю виміру (грн) 
	Примітка


	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Тематичне виявлення документів

	1.1
	Тематичне виявлення документів
	справа
	25
	За відсутності у заявника точних пошукових даних про дату, місце події (факту) вартість робіт збільшується на 15% за додатковий перегляд документів за кожний рік, місце події 

	2.
	Підготовка довідок на запити 

	2.1.
	генеалогічні 
	довідка
	4210
	З урахуванням вартості робіт із виявлення документів. 

За відсутності у заявника точних пошукових даних про дату, місце події (факту) вартість робіт збільшується на 5% за додатковий перегляд документів за кожний рік, місце події. 

У разі відсутності необхідних відомостей у переглянутих архівних документах, довідковому апараті вартість послуги обраховується за переліком допоміжних послуг відповідно до обсягу виконаних робіт.

При проведенні заявником самостійного виявлення відомостей за документами архіву в читальній залі вартість ціни на роботи (послуги) зменшується на 50%.

	2.2.
	фактографічні 
	довідка
	421
	

	2.3.
	біографічні 
	довідка
	842
	

	2.4.
	тематичні 
	довідка
	1263
	

	2.5.
	майнові
	довідка
	211
	

	3.
	Виконання інформаційних запитів за документами довідково-інформаційного фонду 

	3.1.
	виконання фактографічних довідок
	довідка
	42
	За відсутності у заявника точних пошукових даних про дату, місце події (факту) вартість робіт збільшується на 15% за додатковий перегляд документів за кожний рік, місце події

	3.2.
	підготовлення аналітичних довідок
	довідка
	211
	За відсутності у заявника точних пошукових даних про дату, місце події (факту) вартість робіт збільшується на 15% за додатковий перегляд документів за кожний рік, місце події

	3.3.
	виконання запитів на копії документів
	примір-ник докумен-та
	13
	За відсутності у заявника точних пошукових даних про дату, місце події (факту) вартість робіт збільшується на 15% за додатковий перегляд документів за кожний рік, місце події.

Документ вміщує 100 сторінок формату А-4

	4.
	Виготовлення копій документів з паперовими носіями або цифрових

	4.1.
	Оцифровування документів
	
	
	

	4.1.1.
	текстового документу
	сторінка
	29
	

	4.1.2.
	чорно-білих рисунків, фотографій
	сторінка
	21
	

	4.1.3.
	кольорових рисунків, фотографій
	сторінка
	25
	

	4.2.
	Виготовлення одиночних копій з архівних документів на

електрографічних апаратах
	
	
	

	4.2.1.
	простих (формат А4)
	сторінка
	2
	

	4.2.2.
	складних (більше формату А4)
	сторінка
	3
	

	4.3.
	Виготовлення копій машинописних чи друкованих аркушів формату А4 на електрографічних апаратах
	сторінка
	
	

	4.4.
	Друкування суцільного текстового матеріалу (копій з архівних документів) на машинописних пристроях
	
	
	

	4.4.1.
	I група складності
	сторінка
	17
	

	4.4.2.
	II група складності
	сторінка
	21
	

	5.
	Звіряння текстів копій документів після друкування

	5.1.
	I група складності
	сторінка
	8
	

	5.2.
	II група складності
	сторінка
	13
	

	6.
	Надання у користування в читальному залі документів та мікрофотокопій понад встановлені обсяги і строки

	6.1.
	Видавання елементів довідкового апарату користувачам
	
	
	

	6.1.1.
	описів
	опис
	6
	

	6.2.
	Видавання документів з паперовим носієм користувачам 
	
	
	

	6.2.1.
	стандартних
	справа
	4
	

	6.2.2.
	нестандартних
	справа
	8
	

	6.3.
	Видавання мікрофільмів користувачам
	бюкс
	4
	

	6.4.
	Перевіряння нумерації аркушів у справах 
	
	
	

	6.4.1.
	документи до 1917 року
	аркуш
	0,1
	

	6.4.2.
	документи після 1917 року
	аркуш
	0,1
	

	6.4.3.
	із нестандартними аркушами
	аркуш
	0,1
	

	7.
	Допоміжні послуги

	7.1.
	Видавання (або приймання) справ
	справа
	4
	

	7.2.
	Видавання (або приймання) описів
	опис
	3
	

	7.3.
	Розшивання справ
	аркуш
	0,1
	

	7.4.
	Підшивання справ
	
	
	

	7.4.1.
	що містять до 150 аркушів
	справа
	25
	

	7.4.2.
	що містять понад 150 аркушів
	справа
	34
	

	7.5.
	Перегляд описів та каталогів
	заголовок
	0,4
	

	7.6.
	Виявлення документів за опублікованими джерелами
	друк. арк.
	42
	

	7.7.
	Виявлення документів за періодичними виданнями
	
	
	

	7.7.1.
	за журналами
	друк. арк. 
	21
	

	7.7.2.
	за газетами
	друк. арк.
	13
	

	7.8.
	Виявлення документів за справами
	
	
	

	7.8.1.
	машинописний, рукописний розбірливий текст
	аркуш
	0,4
	Текст з одного боку аркуша

	7.8.2.
	розбірливий текст із палеографічними особливостями
	аркуш
	4
	Текст з одного боку аркуша

	7.8.3.
	нерозбірливий, згасаючий текст, біографічні документи
	аркуш
	1
	Текст з одного боку аркуша


Примітки:

1. На окремі види робіт більш високої категорії складності в порівнянні з цим документом, а також на роботи (послуги), відсутні в ньому, ціни встановлюються за разовими калькуляціями, узгодженими з замовником, виходячи з собівартості робіт (послуг).

2. За термінове, на прохання замовника, виконання робіт (послуг) (при скороченні робіт і термінів виконання запитів до 10 днів), вартість (ціна) замовлення збільшується на 50 %.
3. За порушення термінів виконання робіт (послуг), у тому числі термінових, обумовлених у договорі, ціна знижується на 50 %. 

Завідувач сектора бухгалтерської служби –
головний бухгалтер державного архіву Херсонської області






О.О.Олефіренко
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