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ХЕРСОНСЬКА  ОБЛАСНА  ДЕРЖАВНА  АДМІНІСТРАЦІЯ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

ГОЛОВИ ОБЛАСНОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ

02.02.2015 № 50
Про стан діловодства  та забезпечення 

збереженості документів Національного 

архівного фонду у структурних підрозділах 

обласної державної адміністрації 
Підсумки огляду стану діловодства, упорядкування та збереженості документів Національного архівного фонду в структурних підрозділах обласної державної адміністрації, проведеного у період з 12 травня по 31 грудня              2014 року на підставі розпорядження голови обласної державної адміністрації від 08 травня 2014 року № 287, засвідчили про наступне.

Стан діловодства в усіх структурних підрозділах облдержадміністрації  знаходиться на досить високому рівні. Однак у забезпеченні збереженості документів Національного архівного фонду в деяких зазначених підрозділах є ряд проблемних питань.
Не сприяє збереженості документів Національного архівного фонду те, що в 5 структурних підрозділах облдержадміністрації (Департамент з питань внутрішньої та інформаційної політики, Департамент зовнішньоекономічної діяльності, туризму та курортів, управління транспорту, дорожньої інфраструктури та зв’язку, управління містобудування та архітектури, служба у справах дітей) документи зберігаються в шафах і сейфах у кабінетах спеціалістів. 

Недостатність фінансування призводить до несвоєчасного упорядкування документів деяких структурних підрозділів облдержадміністрації по встановлений термін: документи Департаменту охорони здоров’я упорядковано лише по 2005 рік, Департаменту з питань внутрішньої та інформаційної політики – по 2007 рік, управління освіти і науки – по 2006 рік, управління культури – по 2009 рік, управління капітального будівництва – по 2005 рік, служби у справах дітей – по 2006 рік, управління містобудування та архітектури – по 2005 рік. У Департаменті житлово-комунального господарства та паливно-енергетичного комплексу – документи управління житлово-комунального господарства упорядковано по 2010 рік, відділу з питань паливно-енергетичного комплексу – по 2004 рік; у Департаменті зовнішньоекономічної діяльності, туризму та курортів – документи управління зовнішніх зносин та зовнішньоекономічної діяльності не упорядковано за           2007 – 2012 роки; в Департаменті екології та природних ресурсів не упорядковано документи Державного управління охорони навколишнього природного середовища у Херсонській області за 2008 – 2013 роки.

В окремих структурних підрозділах облдержадміністрації виявлено відсутність документів Національного архівного фонду та документів з особового складу, зокрема, в Департаменті агропромислового розвитку, Департаменті соціального захисту населення, Департаменті економічного розвитку та торгівлі, Департаменті житлово-комунального господарства та паливно-енергетичного комплексу, Департаменті з питань внутрішньої та інформаційної політики, управлінні культури, управлінні освіти і науки, управлінні молоді та спорту. Це, переважно, документи, які не були своєчасно передані у встановленому порядку в ході реорганізації установ – попередників або підпорядкованих установ.

Причинами втрати архівних справ переважно є те, що справи, через відсутність приміщення для архіву, зберігаються в робочих кабінетах, недостатньо контролюється своєчасне повернення документів, виданих у тимчасове користування, при зміні керівників установ та осіб, відповідальних за архів, передача справ не здійснюється за актами приймання-передавання тощо. Відповідні акти наявні лише у 8 структурних підрозділах облдержадміністрації із 19.

Враховуючи вищевикладене, з метою реалізації державної політики у сфері архівної справи, подальшої гарантованої збереженості документів Національного архівного фонду України, зважаючи на суттєвий вплив огляду на поліпшення стану діловодства та збереженості документів Національного архівного фонду в структурних підрозділах облдержадміністрації, керуючись статтею 6, пунктом 13 статті 16, пунктом 1 частини першої статті 39, частиною першою статті 41 Закону України «Про місцеві державні адміністрації»:
1. Визнати стан діловодства в структурних підрозділах обласної державної адміністрації як такий, що знаходиться на високому рівні.

2. Визнати стан збереженості документів:

- належним – у Департаменті фінансів обласної державної адміністрації, управлінні з питань цивільного захисту обласної державної адміністрації, державному архіві області; 

- задовільним – у Департаментах обласної державної адміністрації:  агропромислового розвитку, економічного розвитку та торгівлі, управлінні транспорту, дорожньої інфраструктури та зв’язку обласної державної адміністрації;

- незадовільним – у Департаменту екології та природних ресурсів обласної державної адміністрації, управліннях обласної державної адміністрації: містобудування та архітектури, капітального будівництва.

3. Керівникам структурних підрозділів обласної державної адміністрації:

3.1. Протягом першого півріччя 2015 року організувати перевіряння наявності та стану архівних справ установ, за результатами чого надати до           15 липня 2015 року акти перевіряння наявності до державного архіву області.
3.2. Звертати особливу увагу на приймання-передавання справ за актами при зміні керівників установ та осіб, відповідальних за архів. 
4. Керівникам структурних підрозділів обласної державної адміністрації:  Департаменту охорони здоров’я – Короленку В.М., Департаменту з питань внутрішньої та інформаційної політики – Кокошу Ф.І.,  Департаменту житлово-комунального господарства та паливно-енергетичного комплексу –          Кондратову В.А., Департаменту зовнішньоекономічної діяльності, туризму та курортів – Павлову С.В., Департаменту екології та природних ресурсів – Попутьку Ю.А., управління освіти і науки – Криницькому Є.А., управління культури – Думинській С.В., управління капітального будівництва –         Туркевичу Ю.В., служби у справах дітей – Міхєєвій О.В., управління містобудування та архітектури – Ходіну Г.М. – протягом першого півріччя  2015 року організувати науково-технічне упорядкування документів підпорядкованих підрозділів по 2012 рік включно.

Про виконання цього завдання поінформувати державний архів області надати до державного архіву області до 15 липня 2015 року, описи справ і акти про вилучення документів для знищення – на розгляд експертно-перевірної комісії державного архіву області до 30 жовтня 2015 року.
5. Керівникам структурних підрозділів обласної державної адміністрації: Департаменту агропромислового розвитку – Недельку А.М., Департаменту соціального захисту населення – Причині Г.Г., Департаменту економічного розвитку та торгівлі – Климу І.В., Департаменту житлово-комунального господарства та паливно-енергетичного комплексу – Кондратову В.А., Департаменту з питань внутрішньої та інформаційної політики – Кокошу Ф.І., управління культури – Думинській С.В., управління освіти і науки – Криницькому Є.А., управління молоді та спорту – Семченку Ю.О. – протягом лютого – березня 2015 року вжити заходів щодо розшуку чи відновлення документів, втрата яких виявлена перевірянням наявності, та про результати до 10 квітня 2015 року повідомити державний архів області.

6. Зобов’язати голів районних державних адміністрацій, рекомендувати міським головам міст обласного значення протягом 2015 року організувати проведення аналогічних оглядів у структурних підрозділах районних державних адміністрацій, міськвиконкомів та за результатами цієї роботи прийняти відповідні рішення.
7. Директору державного архіву області Яценку А.А. включити до плану роботи державного архіву області на друге півріччя 2016 року та організувати проведення тематичних перевірянь збереженості документів окремих структурних підрозділів обласної державної адміністрації. Матеріали про підсумки цієї роботи розглядати на засіданнях колегії державного архіву області протягом зазначеного періоду.

8. Структурним підрозділам апарату обласної державної адміністрації: юридичному управлінню, відділу кадрової роботи забезпечувати при відпрацюванні розпорядчих документів, що стосуються реорганізації чи ліквідації структурних підрозділів обласної державної адміністрації, дотримання пункту 12.3 Правил роботи архівних підрозділів органів державної влади, місцевого самоврядування, підприємств, установ і організацій, затверджених наказом Державного комітету архівів України від 16 березня 2001 року № 16.

9. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керівника апарату обласної державної адміністрації Клюцевського В.І.

Голова обласної 

державної адміністрації  





А.С.Путілов
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