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Про утворення робочої групи з питань упорядкування використання та 
подальшого вдосконалення системи електронного документообігу «АСКОД» в 
апараті Херсонської обласної державної адміністрації та її структурних 
підрозділах без статусу юридичних осіб публічного права

З метою підвищення ефективності, удосконалення та оптимізації процесів 
електронного . діловодства в апараті Херсонської обласної державної 
адміністрації та її структурних підрозділах без статусу юридичних осіб 
публічного права (далі - структурні підрозділи обласної державної адміністрації 
та її апарат), відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 17 січня 
2018 року №55 «Деякі питання документування управлінської діяльності», 
керуючись статтею 6, пунктом 1 частини першої статті 39, частиною першою 
статті 41 Закону України «Про місцеві державні адміністрації», частиною 
сьомою статті 15 Закону України «Про правовий режим воєнного стану». Указом 
Президента України від 24 лютого 2022 року № 68/2022 «Про утворення 
військових адміністрацій»:

1. Утворити робочу групу з питань упорядкування використання та 
подальшого вдосконалення системи електронного документообігу «АСКОД» в 
апараті Херсонської обласної державної адміністрації та її структурних 
підрозділах без статусу юридичних осіб публічного права (далі - робоча група) 
у складі згідно з додатком.

2. Робочій групі забезпечити:
надання в установленому порядку пропозицій щодо визначення 

адміністраторів СЕД «АСКОД» відповідно до функціональних повноважень і 
вимог законодавства у сфері електронного документообігу та захисту 
інформації;

опрацювання пропозицій від представників структурних підрозділів 
обласної державної адміністрації та її апарату щодо удосконалення, 
упорядкування СЕД «АСКОД», зокрема, формування, актуалізації та 
впорядкування класифікаційних довідників, оптимізації маршрутів документів і 
скорочення строків їх проходження, упровадження нових функціональних 
можливостей системи та інтеграції з іншими інформаційними ресурсами, тощо;

розгляд проблемних питань, що виникають під час використання 
СЕД «АСКОД», та підготовку пропозицій щодо їх вирішення;
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підготовку рекомендацій щодо уніфікації підходів до роботи з 

електронними документами в структурних підрозділах обласної державної 
адміністрації та її апараті;

узагальнення результатів роботи та надання до 25 грудня щороку 
пропозицій керівництву Херсонської обласної державної (військової) 
адміністрації за напрямом діяльності робочої групи.

3. Робочій групі проводити засідання за потреби, але не рідще одного разу 
на півріччя.

4. Управлінню роботи з персоналом апарату Херсонської обласної 
державної адміністрації направляти до управління інформаційних технологій 
Херсонської обласної державної адміністрації інформацію щодо кадрових 
рішень (призначення / звільнення / переведення працівників) та організаційно- 
штатних заходів з метою оперативного внесення відповідних змін у довідники 
СЕД «АСКОД» та надання / скасування доступу користувачам системи.

5. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на заступника 
голови Херсонської обласної державної хйДКтіністрації з питань цифрового 
розвитку, цифрових трансформацій і циф^ювізацЇЇ (СВТО) Толоконнікова О.С.

Начальник обласної 
військової адміністрації Олександр ПРОКУДІИ

Admin



Додаток
до розпорядження начальника 
обласної військової адміністоації

СКЛАД
робочої групи з питань упорядкування використання та подальшого 

вдосконалення системи електронного документообігу АСКОД 
в апараті Херсонської обласної державної адміністрації 

та її структурних підрозділах без статусу юридичних осіб публічного права

ТОЛОКОННІКОВ
Олександр Сергійович

заступник голови Херсонської обласної 
державної адміністрації з питань цифрового 
розвитку, цифрових трансформацій і 
цифровізації (СОТО), голова робочої групи

ЯРОШАК
Олег Ярославович

керівник апарату Херсонської обласної 
державної адміністрації, заступник голови 
робочої групи

КАСІЧ
Олександр Сергійович

начальник управління інформаційних 
технологій Херсонської обласної державної 
адміністрації, секретар робочої групи

Члени робочої групи

БЕЗСМЕРТНА
Ірина Андріївна

начальник відділу роботи із зверненнями 
громадян апарату Херсонської обласної 
державної адміністрації

БІЛОКОНЬ
Валерія Олександрівна

головний спеціаліст відділу правового 
забезпечення апарату Херсонської обласної 
державної адміністрації

ВЕЛИЧКО
Олена Володимирівна

начальник відділу контролю апарату 
Херсонської обласної державної 
адміністрації

ДОБРИЦЯ
Олена Вікторівна

головний спеціаліст відділу цифрового 
розвитку управління інформаційних 
технологій Херсонської обласної державної 
адміністрації

КАПРАР
Наталія Леонідівна

головний спеціаліст відділу публічних 
закупівель та орендних відносин управління 
адміністративно-господарського



2 Продовження додатка
забезпечення апарату Херсонської обласної 
державної адміністрації

КОМІРЕНКО
Інна Анатоліївна

начальник відділу режимно-секретної 
роботи апарату Херсонської обласної 
державної адміністрації

КОНДРАКОВА ' 
Олена Василівна

начальник відділу канцелярської роботи 
управління 3 питань діловодства та доступу 
до публічної інформації апарату 
Херсонської обласної державної 
адміністрації

ПАНЧЕНКО
Світлана Вікторівна

заступник начальника управління 
забезпечення діяльності керівництва 
апарату Херсонської обласної державної 
адміністрації - начальник відділу 
документування

ПЄРЄВЄРЗЄВА
Анжеліка Олександрівна

заступник начальника управління з питань 
організаційної роботи апарату Херсонської 
обласної державної адміністрації - 
начальник організаційного відділу

ПРОКОФ’ЄВА
Світлана Валеріївна

ПШИЧЕНКО
Олександр Михайлович

начальник управління з питань діловодства 
та доступу до публічної інформації апарату 
Херсонської обласної державної 
адміністрації

заступник начальника відділу цифрового 
забезпечення управління інформаційних 
технологій обласної державної адміністрації

СОПОЧЕВА
Тетяна Іванівна

радник патронатної служби Херсонської 
обласної державної адміністрації

ТРОЙНОВА
Тетяна Вікторівна

Начальник управління 
інформаційних технологій

заступник начальника управління роботи з 
персоналом апарату Херсонської обласної 
державної адміністрації - начальник відділу 
3 питань персоналу та кадрового 
менеджменту

обласної державної адміністрації Олександр КАСІЧ

Admin


