
ХЕРСОНСЬКА ОБЛАСНА ВІЙСЬКОВА АДМІНІСТРАЦІЯ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ
НАЧАЛЬНИКА ОБЛАСНОЇ ВІЙСЬКОВОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ

(2гЖМ£^ Херсон № 3^^

Про затвердження Порядку використання кваліфікованих електронних 
довірчих ноелуг керівництвом Херсонської (ібласної державної (військової) 
адміністрації, працівниками структурних підрозділів апарату Херсонської 
обласної державної адміністрації і а її структурних підрозділів без с і а іусу 
юридичної особи публічного права

З метою забезпечення дотримання вимог законодавства у Херсонській 
обласній державній (військовій) адміністрації у стрері електронної ідентифікації'та 
електронних довірчих ноелуг. відповідно до Закону України «Про електронну 
ідентифікацію та електронні довірчі послуги». І Іорядку викорисіання електронних 
довірчих послуг в органах державної влади, органах місцевого самоврядування, 
ніднрисметвах, установах та організаціях державної (|)орми власності, 
затвердженого ностановою Кабінету Міністрів України від 01 серпня 202.3 року 
№798, керуючись статтею 6, пунктом 1 частини нернюї етапі 39. частиною 
нернюю статті 41 Закону України «Про місцеві державні адміністрації», частиною 
сьомою статті 15 Закону України «Про правовий режим воєнного сіану». Указом 
1 Ірезиден та України від 24 лютого 2022 року № 68/2022 «1 Іро утворення військових 
адміністрацій»:

1. Затвердити Порядок використання кваліфікованих електронних довірчих 
послуг керівництвом Херсонської обласної державної (військової) адміністрації, 
працівниками структурних підрозділів апарату Херсонської обласної державної 
адміністрації та її структурних підрозділів без сіатусу юридичної Особи публічного 
права, що додасться.

2. Визначити ніднисувачамн нредсіавннками Херсонської обласної 
державної (військової) адміністрації (далі нідннсувачі нредставники):

голову (начальника) Херсонської обласної державної (військової) 
адміністрації;

нершого заступника голови Херсонської обласної державної адмініс трації;
заступників голови Херсонської обласної державної адміністрації:
керівника апара ту Херсонської обласної державної адміністрації;
керівників та заступників керівників етрук'іурннх підрозділів анарап 

Херсонської обласної державної адміністрації;
керівників та заступників керівників структурних підрозділів Херсонської 

обласної державної адміністрації без статусу юридичної особи публічного права;
відповідальних (уповноважених) осіб за організацію та проведення процедур 

закупівлі Херсонської обласної державної адмініс і рації;



працівників, на яких згідно з розпорядчими акзами нокдадено виконання 

 

обов'язків ніднисувачів представників Херсонської обдасної державної 
(військової) адмінісірації, зазначених в абзацах другому восьмому цього пункту.

3. Визначній уновноваженими засвідчувачами Херсонської обласної 
державної адмінісгранії (далі уповноважені засвідчувані):

працівників, відповідальних за використання кваліфікованої електронної 
печатки Херсонської обласної державної адмінісірації, яким надано право її 
застосування, згідно зі списком, викладеним у додатку до цього розпорядження:

працівників, на яких згідно з розпорядчими акіами нокладено виконання 
обов'язків уиовіїоважених засвідчувачів, зазначених в абзаці другому цього пункту.

4. Визначити відділ цифрового забезнсчення унравління інформаційних 
технологій Херсонської обласної державної адміністрації відповідальним за 
організацію використання кваліфікованих електронних довірчих послуг 
керівництвом Херсонської обласної державної .(військової) адміністрації, 
працівниками структурних підрозділів апарату Хереонсько’ї обласної державної 
адміністрації та її структурних підрозділів без статусу юридичної особи публічного 
права.

5. Визначити головного енеціалісіа відділу цифрового забезпечення 
унравління інформаційних технологій Херсонської обласної державної 
адміністрації ДВРВ1ІОВКУ Владислава Ві галійовича відновідальни.м за:

ведення обліку ніднисувачів нредетавннків іа уновноважени.х засвідчувачів;
ведення обліку засобів кваліфікованого електронного підпису іа 

кваліфікованої’ електронної печатки, що застосовуються ніднисувачами 
представниками та уновноваженими засвідчувачами:

здійснення контролю за використанням ніднисувачами нредставннкамн за 
уновноваженими засвідчувачами засобів кваліфікованого елекіронноіо підпису чи 
кваліфікованої електронної нечаз'ки та зберіганням ними особистих ключів;

зниіцення особистих ключів ніднисувачів нредставників за уновноважени.х 
засвідчувачів;

надання кваліфікованому надавачу електронних довірчих послуг інформації, 
необхідної для скасування, блокування або ноновлення кваліфікованих 
сертифікатів відкризих ключів ніднисувачів нредсздвіїиків та уновноважених 
засвідчувачів.

6. Унравлінню роботи з персоналом апарату Херсонської обласної державної 
адмініеграції у випадку видання розпорядчого акта щодо кадрових рініень 
(нризначення / звільнення / нереведення працівників) невідкладно надавати 
відповідну інформацію до унравління інформаційних технологій Херсонської 
обласної державної адмінісірації для сіюочаеіюго отримання / блокування , 
скасування кваліфікованих сертщрікатів відкризих ключів та квалііфковаїюї 
електронної печатки. у

7. Кон троль за виконанням цього розноря/ження іщіиінаю за собою.

1 Іачальник обласної
військової адмінісз'рації Олександр 1ІРОКУ/(II1

Admin



ЗЛТІІІ-РДЖІЛО
Розпорядження начальника 
о6 д ае 11 ої в і й е І. ко І юї а д м і 11 і с т ра ц і ї

1ІОРЯДОК
використання кваліфікованих електронних довірчих ііослуї 

керівниці вом Херсонської обласної державної (військової) адміністрації, 
працівниками структурних підрозділів апарату Херсонської обласної державної 

адміністрації іа її структурних підрозділів без статусу юридичної особи 
публічного права

І. Загальні положення

1. Цей Порядок використання кваліфікованих електронних довірчих послуг 
керівництвом Херсонської обласної державної (військової) адміністрації, 
працівниками структурних підрозділів апарату Херсонської обласної державної 
адміністрації та її структурних підрозділів без статусу юридичної особи 
публічного права (далі Порядок) визначає вимоїн щодо використання 
кваліфікованого електронного підпису та кваліфікованої електронної печатки 
керівництвом Херсонської обласної державної (військової) адміністрації, а 
■також працівниками структурних підрозділів апарату Херсонської обласної 
державної адміністрації та її структурних підрозділів без статусу юридичної 
особи публічного права (далі працівники апарату ооласної державної 
адміністрації та її структурних підрозділів).

2. 1 Іорядок розроблено відповідно до Закону України «Про електронну 
ідентифікацію та електронні довірчі послуги». Порядку викорисіання 
електронних довірчих послуг в органах державної влади, оріанах місцевого 
самоврядування, ніднрисметвах. установах іа організаціях державної форми 
властюсті, затвердженого ностаїювою Кабінету Мінісірів України від 
01 серпня 2023 року № 798.

3. Цей І Іорядок ионіирюс'іься на керівниці во Херсонської обласної 
державної (військової) адміністрації, працівників апарату обласної державної 
адміністрації та її структурних підрозділів, які під час виконання своїх 
(юов'язків користуються електронними довірчими послугами.

4. Кваліфіковані електронні довірчі послуги для Херсонської обласної, 
державної адміністрації (далі обласна державна адміністрація) надаюіься 
кваліфікованим надавачем електронних довірчих послуг (далі КПКДП) в 
установленому законодавством порядку.

5. Кваліфікований електронний нідннс мат таку саму юридичну силу, як і 
власноручний нідіїис. та мас нрезумнцію його відновідносі і власноручному 
підпису.



6. Кваліфікована електронна печатка мас нрезумнніїо нілісноеті 
електронних даних і доетовірное і і нохол/кення сдскі ронних даних, з якими нона 
пов’язана.

7. Використання кваліфікованої едектронної позначки часу під час 
накладання кваліфікованого електронноі'о підпису та/або кваліфікованої 
електронної печатки с обов'язковим.

8, 1 Іідиисувачі нредставники Херсонської обласної державної (військової) 
адмінісірації (дабі ніднисувачі нредставники) використовують виключно 
кваліфіковані електронні нідниси.

9. Уновноважені засвідчувані Херсонської обласної державної адміністрації 
(далі -.уновноважені засвідчувані) використовують виключно кваліфіковані 
електронні печатки.

Іиіні працівники апарату обласної державної адміністрації і а ії е і рукі урних 
підрозділів для підготовки, ногодження. ніднисання проектів електронни.х 
документів використовують кваліфіковані сертифікати відкритих ключів 
ніднисувачів представників, а для ознайомлення з електронними документами 
використовують виключно кваліфіковані елекіронні нідниси.

II. Визначення гермінін

У цьому Порядку терміни вживаються у такому значенні:
блокування кваліфікаційного сертифіказа відкритого ключа іимчасове 

зунинеиня чинності кваліфікаційного сертифіката відкритого ключа;
відкритий ключ (дані для нідтвердження електронного ніднису іа/або 

електронної' печатки) - дані, що використовуються для нідтвердження 
електронного ніднису та/або електронної печатки;

Довірчий список перелік кваліфікованих надавачів електронних довірчих 
послуг з інформацією про них та про кваліфіковані електронні довірчі ноееіуги, 
які вони надають;

електронна позначка часу елекіронні дані, що пов'язують іиий електронні 
дані з конкретним моментом часу для засвідчення наявності цих електронни.ч 
даних на цей момент часу;

захищений носій особисти.х ключів засіб кваліфікованого електронного 
ніднису та/або кваліфікованої електронної иечаїки, що нризначений для 
зберігання особистого ключа іа ма( вбудовані анаратію-ирограмні засоби, що 
забезпечують захист записаних на ньому даних від несанкціонованого досіуну, 
безносереднього ознайомлення із значенням параметрів особистих ключів та їх 
копіювання;

кваліфіковані електронні довірчі послуги елекіронні довірчі послуги, що 
надаються КІИІДП відповідно до Закону України «Про едектронну 
іден тифікацію та елекіронні довірчі послуги»;

кваліфікована електронна печатка удосконалена едектронна печатка, що 
сііюрю("ться з викорнетаниям засобу кваліфікованої електронної нечаїки і 
базується на кваліфікованому сертифікаті електронної печатки;



кваліфікований електронний иідиис удосконалений електронний ніднис, 
що створіості.ея з використанням засобу кваліфікованого електронного ніднису 
і базуствея на кваліфікованому сертифікаті електронного ніднису;

кваліфікований надавай електронних довірчих послуг юридична особа 
незалежно від організанійно-нравової форми та форми власності, фізична 
особа - ніднрисмень, яка надає одну або більше кваліфікованих електронних 
довірчих нослугта відомості про яку внесені до Довірчого списку;

кваліфіковаїГий сертифікат відкри того ключа ніднисувача представника та 
уновноваженого засвідчувана обласної державної адміністрації кваліфікований 
сертифікат відкритого ключа, в якому додатково до ідеїттифіканійних даних 
фізичної особи, яка с працівником обласної державної адміністрації, 
зазначаються ідентифікаційні дані обласної державної адміністрації 
(найменування іа ідентифікаційний код юридичної особи в ('диному 
державному реєстрі підприємств та організацій України);

компрометація особистого ключа будь-яка подія, що призвела або може 
призвести до несанкціонованою доступу до особистого ключа;

корис тувачі електронних довірчих послуг працівники обласної державної 
адміністрації, які отримують електронні довірчі послуги у надавачів іаких 
послуг відновідно до вимог Закону України «Про електронну ідентифікацію та 
електронні довірчі послуги»;

особистий ключ (дані для сіворення електронного ніднису іа/або 
елек’трощіої печатки) унікальні дані, що використовуються для створення 
електронного ніднису та/або електронної печатки;

иіднисувач представник працівник обласної державної (військової) 
адміністрації, який створює електронний ніднис для реалізації повноважень, 
пов’язаних із набуттям, зміною чи нрининенням прав та/або обов'язків ф.ізичіїих 
і юридичних осіб;

ноновлення кваліфікаційного сертифіката відкритого ключа відновлення 
чинності нонередньо заблокованого кваліфікаційного сертифіката відкритого 
ключа;

скасування кваліфікаційного серіифіката відкритого ключа зунинення 
чинності кваліфікаційного сертифіката відкри того ключа;

токен компактний пристрій, нризначений для забезнечення інформаційної 
безпеки користувача, також використовується для іден тифікації його власника, 
безпечного віддаленого доступу до інформаційних ресурсів;

уновноважений засвідчувач працівник обласної державної адміністрації, 
якому надано право засіосування кваліфікованої електронної печатки 
Херсонської обласної державної адмініс трації та який несе відновідальність за її 
використання;

хмарний кваліфікований електронний ніднис різновид кваліфікованого 
електронного ніднису, особистий ключ якого генерується, зберігаєіься та 
застосовується у зах и 11 іеі юму 11 рограм і ю-анаратному середови 11 н 
кваліфікованою надавача електронних довірчих іюслуї, а доступ корисіувача до 
нього здійсню( 1 ься дистанційно через заміщений канал зв'язку із застосуванням 
передбачених засобів електронної іден тифікації і а автентифікації.



4

ІНШІ терміни в цьому Порядку вживаються у зиачсииі. наведеному в Законі 
України «Про електронну ідентифікацію та електронні довірчі носдуги», 
1 Іорядку використання електронних довірчих нослут в органах державної влади, 
органах місцевого самоврядування, ніднрисмствах. установах та організаціях 
державної форми власносіі. затвердженому носіановою Кабінету Міністрів 
України від 01 серпня 2023 року № 798.

НІ. Організація за контроль

І. Організацію викорисіання кваліфікованих електронних довірчих іюслуї 
керівництвом Херсонської обласної державної (військової) адміністрації, 
працівниками апарату обласної державної адміністрації та її структурних 
підрозділів забезпечує відновідальний підрозділ, визначений рознорядженням 
голови (начальника) Херсонської обласної державної (військової) адміністрації.

2. Ведення обліку ніднисувачів представників та уновноважених 
засвідчувачів обласної державної адміністрації, обліку засобів кваліфікованої о 
електронного ніднису та кваліфікованої елек тронної нечаз ки, що зас тосовую ться 
ііідіїисувачами представниками та уновноваженими засвідчувачами обласної 
державної адміністрації, зниіцення їх особистих ключів, а також надання до 
КПІфІП інформації, необхідної для скасування, блокування або ноновлеііня 
кваліфікованих сертифікатів відкритих ключів ніднисувачів представників та 
уповноважених засвідчувачів обласної державної адміністрації забезнечуг 
відповідальний працівник, визначений рознорядженням голови (начальника) 
Херсонської обласної державної (військової) адміністрації (далі 
відповідальний працівник).

3. Відповідальний нрацівник забезнсчу(;
1) нодання до КПІ'.ДП заяв про скасування, блокування або ноновлення 

кваліфікованих сертифікатів відкритих ключів ніднисувачів нредставників іа 
уновноважених засвідчувачів обласної державної адміністрації в електронній 
формі з накладенням кваліфікованого електронного ніднису .не нізнініе ніж 
протягом 24 годин з момен ту, коли йому стало відомо про настання таких умов: 

смерть фізичної особи, яка с ніднисувачем представником або 
уновноваженим засвідчувачем обласної державної адміністрації;

нрицинення державної реєстрації юридичної особи;
зміна ідентифікаційних даних користувача електронних довірчих нослуї, 

що містяться у кваліфікованому сертифікаті відкри того ключа;
надання користувачем електронних довірчих послуг недостовірних 

ідентифікаційних даних під час формування його кваліфікованого сертифіката 
відкри того ключа;

факт компрометації особистого ключа користувача електронних довірчи.х 
послуг, виявлений користувачем самостійно або кон тролюючим органом під час 
здійснення заходів державного кон тролю за дотриманням вимог законодавства 
у сфері електронних довірчих послуг;

набрання законної сили рііііенням суду, яким фізичну особу, яка ( 
ніднисувачем нредс та вин ко\і або уновноваженим засвідчу вачем обласної



державної адміністрації, оголоінено померлою, визнано безвісно відсутньою, 
недісздатною або обмеженою у цивільній дієздатності;

2) ведення обліку ніднисувачів представників іа уновноважених 
засвідчу вач і в обласної державної адм і ністранії;

3) ведення обліку засобів кваліфікованого елекіронноіо підпису та 
кваліфікованої електронної печатки, ню застосовую ївся ніднисувачами 
нредставниками та уновноваженими засвідчувачами обласної державної 
адміністрації; '

4) здійснення контролю за використанням ніднисувачами нредставниками 
та уновноваженими засвідчувачами обласної державної адміністрації засобів 
кваліфікованого елекіроніюго підпису іа/або кваліфікованої електронної 
печатки і за зберіганням ними особистих ключів.

4, Оолік ніднисувачів нредставників та уновноважених засвідчувачів 
обласної державної адміністрації, засобів кваліфікованого електронного ніднису 
та кваліфікованої елсктроніюі печатки, що застосовуються ніднисувачами 
нредставниками та уіювіюваженими засвідчувачами обласної державної 
адміністрації, фіксація зниіцення їх особистих ключів здійснюється в журналі 
обліку захищених носіїв особистих ключів кваліфікованих електронних підписів 
та кваліфікованих електронних нечаїок за формою, що визначена в додатку до 
11 о рядку.

IV.Забезпечення захисту інформанії під час оріанішнії процедури 
застосування елекі ронних довірчих послуг

1. ('истема цифрового підпису та/або нечазки припускає, ню кожен 
користувач мережі має свій особистий ключ, який використовується для 
формування ніднису та/або печатки, а також відповідний цьому особистому 
ключу відкритий ключ, відомий решті користувачів мережі і призначений для 
перевірки підпису та/або печатки. Цифровий підпис та/або печатка 
оочислюється на основі особисіого ключа відправника . інформації та 
інформаційних бітів документа (файлу). Спосіб обчислення цифрового підпису 
та/або печатки гарантує, що знания відкритого ключа не може призвести до 
підробки ніднису та/або печатки.

2. КІП,/(І І забезпечує формування особисіого ключа та кваліфікованого 
сертифіката відкритого ключа на захищеному носії ключової інформації токен і 
у формі USB-цpиcтpoю або смарт-картки (картки з чином).

Крім того, КІІ1Щ11 може забезпечувати'видачу та викорисіання хмарного 
носія особистого ключа як віддаленого засобу кваліфікованого електронного 
підпису та/або кваліфікованої електронної печатки.

3. Використання токена забезпечує належний рівень захисту особистого 
ключа від ііесаіікціоноваїюго доступу та коніювання.

У разі застосування віддаленого засобу створення кваліфікованого 
електронного ніднису та/або кваліфікованої електронио'і' печатки особистий 
ключ створюється, зберігається та вико|5исіовується у захищеному нрограмно- 
анаратному середовищі КІПЩН без нередаваїнія такого ключа користувачу
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електронних довірчих послуг на фізичному носії. / (осту 11 до такого засобу 
здійснюється після електронної ідентифікації та автентифіканії користувача.

V. Використання та зберігання особистих ключів 
ніднисувачів - нредс тавників та уповноважених засвідчувачів 

обласної державної адмініс і ранії

1. І оксни,Що використовую'! вся в обласній державній адмінісі рації для 
роботи з слекіронними довірчими послугами, закуповуються задержанні коніти 
в установленому законодавством порядку. Такі токени с матеріальними 
цінностями, підлягають обліку, зберіганню, видачі іа новерненню відіювідно до 
вимог 'розпорядчих документів обласної державної адмінісірації іа правил 
ведення обліку майна.

Застосування хмарного кваліфікованого електронного ключа здійснюється 
виключно після електронної ідентифікації та автентифіканії користувача з 
використанням засобів, нерсдбачени.х КІИ'ДІІ, що унеможливлюють 
несанкціоноване створення кваліфікованого електронного нідннсу та/або 
кваліфікованої електронної печатки від імені нідннсувача представника та/або 
уновноваженого засвідчувана обласної державної адміністрації.

2. 1 Ііднисувачі - представники та уповноважені засвідчувані обласної 
державної адміністрації несуть персональну відновідальність за зберігання своїх 
особистих ключів.

3. Використання особнетих ключів ніднисувачами представниками іа 
уповноваженими засвідчувачами обласної державної адміністрації здійснюється 
на умовах конфіденційності. І Ііднисувачі представники та уновноважені 
засвідчувані обласної державної адміністрації зобов'язані зберігати особисті 
ключі та паролі доступу до них в таємниці, не допускати їх викорис тання інніими 
особами.

4. Для забезненення конфіденційності паролів доступу до особистих ключів 
рекомендовано ніднисувачам - представникам та уновноваженим засвіднуванам 
обласної державної адміністрації систематично (не рідше одного разу на три 
місяці) змінювати пароль.

5. Коніювання особисти.х ключів іа/або передача їх іншим особам 
забороняється.

Передана права ніднису документів іншій особі не є підставою для 
використання нею кваліфікованого електронного ніднису особи, яка передала 
такі новноваження. Докумен ти нідиисуються виключно іеіасним кваліфікованим 
електронним підписом уновноваженої особи.

6. 1 Ііднисувачі нредсіавники обласної державної адміністрації 
викорис товують у процесі виконання своїх функцій лише особис ті кваліфіковані 
електронні підписи, отримані у КІ ІбДІ І.

7. Використання кваліфікованих електронних підписів або кваліфікованих 
електронних печаток у випадках, не пов'язаних з діяльністю обласної державної 
адміністрації, забороняється.
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8. І Іідіїисувачам представникам іа уіювіїоважеііим засвІдчувачам 
обласної державної адміністрації у разі їх відсутності у приміщеннях, де 
перебувають або до якого мають доступ ініні особи, забороняється залитази 
носії з кваліфікованими електронними підписами та кваліфікованими 
електронними печатками із введеними особистими ключами.

9, Захищені носії особистих ключів зберігаються у спосіб, що 
унеможливлює їх компрометацію.

VI. Використання квадіфікованої електронної печатки

І.Для визначення достовірнос і і походження та нроведеінія перевірки 
цілісності електронних даних, а також ідентифікації обласної державної 
адміністрації як створювача електронної печатки, у тому числі для засвідчення 
відповідності електронних копій електронного та паперового (фотокопія) 
документів оригіналу у випадках, передбачених законодавством, обласна 
державна адміністрація застосовує кваліфіковану електронну печатку.

Кваліфікована електронна печатка створюється за допомогою захищеного 
носія особистого ключа.

2. Кількість кваліфікованих електронних печаток, що використовую! вся в 
обласній державній адміністрації, не обмежується.

3. Уповноважені засвідчувані обласної державної адміністрації, яким 
надано право застосування кваліфікованої електронної печатки Херсонської 
обласної державної адміністрації та які несуть відновідальність за її 
використання, визначаються розпорядженням голови (начальника) Херсонської 
обласної державної (військової) адміністрації.

4. Перелік електронних документів, які потребують засвідчення 
кваліфікованою електронною печаткою, визначасі вся Інструкцією з діловодства 
в Херсоневкій обласній державній адміїнсі рації на підставі актів законодавства.

5. Уповноважені засвідчувані обласної державної адміністрації несутв 
відцовідалвніств за зберігання та викорисіаїшя кваліфіковацої електронної 
печатки.

6. Уповноважені засвідчувані обласної державної адміністрації, яким 
надано право застосування кваліфікованої електронної печатки, зобов'язані 
своєчасно надавати відновідал вному працівнику відомості, необхідні для 
ведення обліку кваліфікованих електроінщх печаток та засобів квалісфкованих 
електронних печаток, зокрема щодо їх отримання, видані, іювернення, 
зберігання, використання; блокування, ноновлеінія та скасування 
кваліфікованих сертифікатів електронної печатки, а також щодо обставин, які 
можуть свідчи ти про компрометацію особистого ключа.

VII. Блокування, поновлення та скасування 
кваліфікованою ссргифіка їа відкри іоі о ключа

І. У разі компрометації або обтру'нтованої підозри щодо компрометації 
особистого ключа ійднисувачі представники та уповноважені засвідчувані



обласної державної адмінісграції зобов'язані герміново у будь-який спосіб 
новідоми ги про не відповідальному працівнику, який гогус заяву на блокування 
кваліфікованого сертифіката відкритого ключа та безпосередньо звсріатіься до 
KHI7UI для блокування.

Блокування кваліфікованого сертифіката відкритого ключа ніднисувача 
представника га/або уповноваженого засвідчувана обласної державної 
адміністрації іакож здійснюється у випадку відсторонення від виконання 
11 оса; ю в и х обо в ’ я*з кі іг,

2. 'Відповідальний працівник з/ийснюг фіксування кожного вина.тку 
звернення про блокування, поновлення іа скасування кваліфікованого 
сертифіката відкритого ключа в журналі обліку захищених носіїв особисгих 
ключів кваліфікованих електронних підписів га кваліфікованих електронних 
печаток.

3. Блокований кваліфікований сертифікат ві.ткрНтого ключа ноновлюсться у 
разі:

подання відповідної заяви власником особистого ключа чи його 
уновноважен и м і іредставі і и ком ;

за рініенням суду, що набрало законної сили, яким фізичну особу, яка ( 
иідиисувачем - нредетавником га/або уновноваженим засвідчувачем обласної 
державної адміністрації, оголоиіено номерлою, визнано безвісно ві.тсугньою, 
недісздатноіо або обмеженою у цивільній .тісз.татносі і;

встановлення недостовірності факту компрометації особистого ключа 
ніднисувача представника га/або уновноваженого засвідчувана обласної 
державної адміністрації.

4. Кваліфікований сертифікат ві.ткри іого ключа ні.тнисувача ііредставіїйка 
та/або уновноваженого засві;ічувача обласної .тержавної адміністрації 
скасовується у разі:

смерті ніднисувача нредставника га/або уновноваженого засвідчувана 
обласної державної адміністрації чи набрання законної сили рініенням суду, 
яким фізичну особу, яка є ніднисувачем нрс.тсгавинком га/або уновноваженим 
засвідчувачем обласної державної адміністрації, оголоніено номерлою, визнано 
безвісно відсутньою, недієздатноіо або обмеженою у цивільній дієздатності;

нодання недостовірних даних про ніднисувача нре;іставника та/або 
у НОВІ іоважеі юго засвідчу вача обласної державної адм і 11 істрації;

закінчення строку чинності квщііфікованого сертифіката ві;ікритого ключа 
ніднисувача нредставника та/або уновноваженого засвідчувана обласної 
державної адміністрації;

нодання заяви власником особистого ключа або його уновноваженим 
нредетавником про скасування кваліфікованого сертифіката відкритого ключа 
ніднисувача - нредставника та/або уповноваженого засвідчувана обласної 
державної адм і 11 істрації;

зміни і.тентифікаційиих даних про іґщиисувача нрс;ісгавника та/або 
уновноваженого засвідчувана обласної державної а;іміністрації, що містя ться у 
кваліфікованому сертифікаті ві;н<ритого ключа;
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звільнення ніднисувача нредетавника та/або у новію важеного засвідчу ванн 
обласної державної адміністрації;

компрометації особистого ключа ніднисувача представника га/або 
уновноваженого засвідчувана обласної державної адміністрації.

5. У разі звільнення ніднисувача нредетавника іа/або уповноваженої о 
засвідчувана обласної державної адміністрації або його нереведення до іннюї 
державної установи відповідальний працівник звертасі вся до КІНІДИ із заявою 
про скасування кваліфікованого сертифіката відкритого ключа ніднисувача 
нредетавника та/або уновноваженого засвідчувана обласної державної 
адміністрації.

VIII. Зниіцеїііпі особистого ключа

І. Після скасування кваліфікованого сертифіката відкритого ключа 
ніднисувача - представника та/або уновноваженого засвідчувана обласної 
державної адміністрації відповідальний працівник забезпечує зниіцення 
особистого ключа, що зберігасі вся у засобі кваліфікованого електронного 
підпису та/або кваліфікованої електронної печатки, способом, який 
унеможливлюс його нодалыне викорисіання та відновлення. Зниіцення 
особистого ключа здійснюється із застосуванням електронних засобів керування 
захищеним носієм особистого ключа або програмно-технічних засобів КПГІДП 
шляхом, видалення ключової інформації з іокена, емарт-картки чи ііінюіо 
захищеного носія, скидання або ініціалізації такого носія, криптографічного 
стирання ключових даних, а також видалення особистого ключа із захищеного 
11 ро гра м н о-а ц а ра ті і о і 'о с е ре; ю ви 11 іа.

2. 1 Іро знищеінія особистого ключа відповідальний працівнику робить 
відповідний запис у журналі обліку захищених носіїв особисіих ключів 
кваліфікованих електроініих підписів та кваліфікованих електронних нечазок із 
зазначенням дати та точного часу знищення.

І Іачальник уиравління
інформаційних іехнологій 
обласної державної адміністрації Олександр КЛС'ІЧ

Admin



Додаток
до Порядку
(п\ нкт 4 розділу 111)

Форма

ЖУРНАЛ 
обліку захищених носіїв особистих ключів кваліфікованих електронних підписів та 

кваліфікованих електронних печаток

! № 1Іазва і Тин Заводський І Ірізвиїце. ім'я, но Лата та ніднис С трок дії І Ірізвиїце. Ві.тмігка Ві.тмі гка про
цен гру 

сертифікації 
ключів

носія (інвентар­
ний) номер 

носія

батькові, посада 
ніднис)вача- 

предс тавника або 
\новноважено] о

засві.тчувача

ніднис\ вача - 
представника 

або
\ новноваженото 
засвідч) вача про 

оіримання 
захищеною 

носія особистого
к.поча

особистого 
к.іюча 
нідни-

с\вача
представ­
ника або
\новнова 
женого

засвідчу­
вана

ІНІЦІІГІИ 
відновідіш,- 

ноїособи

про і 
інструктаж

і

знищення 
особистого к.поча

ніднисувача 
представника або 
уповноваженого 

тасвідчу вача ' 
блоку вання.

ноновдення та 
скасу вання _ 

ква.тіфікованоі о 
сертифіката 

відкритого к.поча
1 2 д 4 6 7 8 9 ' 10



Додаток
до розпорядження начальника 
обласної військової адміністрації 
ого^.лол№ і^і^

список
} повноважених засвідч} вачів, відповідальних за використання 

кваліфікованої електронної печатки Херсонської обласної державної адміністрації, яким надано право її застосх вання

№ 
з/п

Прізвище, ім’я та 
по баї ькові

Посада Кваліфікована електронна печатка 
і (назва, місце зберігання)

І 2 3 4
І дзяйло

Наталя 
Михайлівна

Начальник \ правління фінансового 
забезпечення апарат} Херсонської 
обласиої державиої адміністрації

Кваїіфікована електронна печатка Херсонської 
обласної державної адміністрації кваліфікованого 
надавача електронних довірчих посл}т Державної 
казначейської сл}жби України («Херсонська 
обласна державна адміністрація», сейф, постійне 

; зберігання)
х ПРОКОФ’СВА

Світлана 
Валеріївпа

Начальник } правління з питань 
діловодства та дост} п} до публічної 
інформації апарат} Херсонської 
обласної державної адміністрації

Кваліфікована електронна печатка Херсонської 
обласної державної адміністрації кваліфікованого 
надавача електронних довірчих посл} г 
1 нформаційно-довідкового департамент} ДПС 
(«Управління 3 питань діловодства та досі} п} до 
публічної інформації апарат} Херсонської обласної 
державної адміністрації», сейф, постійне зберігання)

3. КОНДРАКОВА
Олена 
Василівна

Начальник відділ} .канцелярської ' 
роботи хправління з питань • 
діловодства та досіхти до івблічної

Кваліфікована електронна печатка Херсонської 
обласної державної адміністрації кваліфікованого 
надавача електронних довірчих посл}т



Продовження додатка
2 3 4

—-—_— ----_—-— ---

інформації апарат} Херсонської 
обласної державної адміністрації

Інформаційно-довідкового департаменту ДПС 
(«Херсонська обласна державна адміністрація Для 
копій», сейф, постійне зберігання)

4. КЛЮЦЕВСЬКА
Ольга 
Миколаївна

Головний спеціаліст відділ} 
канцелярської роботи управління з 
питань діловодства та дост} п} до 
п}блічної інформації апарату 
Херсонської обласггої державної 
адміністрації

Кваліфікована електронна печатка Херсонської 
обласної державної адміністрації кваліфікованого 
надавача електронних довірчих послуг 
Інформаційно-довідкового департамент} ДПС 
(«Херсонська обласна державна адміністрація Для 
копій», сейф, постійне зберігання)

5. КУХАРЕНКО 
Юлія 
Анатоліївна

І оловний спеціаліст відділу 
канцелярської роботи управління з 
питань діловодства та доступ}- до 
публічної інформації апарат} 
Херсонської обласної державної 
адміністрації

Кваліфікована електронна печатка Херсонської 
обласної державної адмінісграції кваліфікованого 
надавача електронних довірчих посл}т 
Інформаційно-довідкового департамент} ДПС 
(«Херсонська обласна державна адміністрація Для 
копій», сейф, постійне зберігання)

обдасної державної адміністрації

ДЕНИСОВА Головний спеціаліст ВІДДІЛ}
Тетяна діловодства та ДОСТ} 11} до гублічної
Леонідівна інформації 

діловодства 
інформації

управління 3 питань 
та ДОСТ} 11} до іу блічної 

апарат} Херсонської

Кваліфікована електронна печатка Херсонської 
обдасноі державної адміністрації кваліфікованого 
надавача електронних довірчих послуг 
Інформаційно-довідкового департаменту ДГ1С 
(«Херсонська обласна державна адміністрація 
Управління з питань діловодства та доступу до 
публічної інформації апарат}», сейф, постійне 
зберігання)

Я а ч ал ь н и к \ п р а в л і н н я 
і іг форм а ц і й них технологій 
обласної державної адміністрації Олександр КАС1Ч

Admin


